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Ministério Publico do Estado do Amazonas

N° 2758

ATOS DA PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA

ATO N° 007/2024/PGJ

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DO
AMAZONAS, no uso de suas atribuigfes legais, e

CONSIDERANDO o teor do Procedimento Interno SEI n.° 2022.022469,
onde figura, como interessada, a Comissédo Especial de Promocéo dos
Servidores Administrativos, instituida pela Portaria n.° 1120/2023/PGJ,
de 14 de junho de 2023;

CONSIDERANDO o disposto no art. 22, e seus incisos, arts. 23, 24 e
26, todos da Lei n.° 2.708, de 26.12.2001, que instituiu o Plano de
Carreiras e Vencimentos dos Servidores Administrativos desta
Procuradoria-Geral de Justica do Amazonas;

CONSIDERANDO as disposicbes do r. Despacho N°
44.2024.SGMP.1224142.2022.022469, datado de 08 de janeiro de
2024;

CONSIDERANDO o disposto no art. 29, inciso V, da Lei Complementar
Estadual n.° 011, de 17 de dezembro de 1993,

RESOLVE:

FICA promovida a servidora pertencente ao Quadro Efetivo desta
Procuradoria-Geral de Justi¢ca, conforme o quadro abaixo, a saber:

(ANEXO AO FINAL DO CADERNO)

ATO N° 008/2024/PGJ

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DO
AMAZONAS, no uso de suas atribuig6es legais que lhe sdo conferidas
pelo art. 10, inciso V, da Lei Federal n.° 8.625, de 12 de fevereiro de
1993, assim como pelo art. 29, inciso V, e o art. 53, inciso |, ambos da
Lei Complementar Estadual n.° 011, de 17 de novembro de 1993, e

CONSIDERANDO que a Constituicao Federal, de 5 de outubro de
1988, em seu artigo 37, inciso XXI, estabelece que as obras, servigos,
compras e alienagdes serdo contratados mediante processo de licitagéo
publica, ressalvados os casos especificados na legislagéo;

CONSIDERANDO as determinacdes instituidas pela Lei de Licitag6es n.
14.133, de 1° de abril de 2021 e pela Lei Complementar n. 123, de 14
de dezembro de 2006;

CONSIDERANDO o dever deste Ministério Publico em observar os
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia quando do exercicio de suas atividades administrativas; e

CONSIDERANDO que o regime de contratacdo publica possui
realidade ampla, envolvendo o planejamento do que se quer contratar,
a selecdo da melhor proposta ante os ditames legais, e a execugao e
gestéo da relagd@o obrigacional constituida a partir

PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA

Procurador-Geral de Justica:

Alberto Rodrigues do Nascimento Jinior
Subprocurador-Geral de Justica para
Assuntos Juridicos e Institucionais
Aguinelo Balbi Junior
Subprocuradora-Geral de Justica para
Assuntos Administrativos

Lilian Maria Pires Stone
Corregedora-Geral do Ministério Publico:
Silvia Abdala Tuma

Secretéaria-Geral do Ministério Pablico:
Renilce Helen Queiroz de Sousa

Camaras Civeis

Marco Aurélio Lisciotto

Sandra Cal Oliveira

Jussara Maria Pordeus e Silva
Mara Nébia Albuguerque da Cunha
Suzete Maria dos Santos

Camaras Criminais

Aguinelo Balbi Junior

Delisa Olivia Vieiralves Ferreira
Jorge Michel Ayres Martins
Anabel Vitéria Pereira Mendonca de Souza

Manaus, Ter¢a-feira, 09 de janeiro de 2024

da selegéo formulada,
RESOLVE:

(EM ANEXO)

ATO N° 009/2024/PGJ

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DO
AMAZONAS, no uso de suas atribuicbes legais, e

CONSIDERANDO o teor do Procedimento Interno SEI n.° 2024.000332,
onde figura, como interessado, o servidor MARIO LUIZ CAMPOS
MONTEIRO JUNIOR, Agente Técnico - Juridico;

CONSIDERANDO as disposi¢6es do r. Despacho N° 21.2024.04AJ-
SUBADM.1225656.2024.000332, datado de 09 de janeiro de 2024,

RESOLVE:

EXONERAR, a pedido, o servidor MARIO LUIZ CAMPOS MONTEIRO
JUNIOR, Agente Técnico - Juridico, do quadro administrativo desta
Procuradoria-Geral de Justica, a contar de 08.01.2024.

Publique-se, registre-se, cumpra-se.

GABINETE DO PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DO
AMAZONAS, em Manaus (Am.), 09 de janeiro de 2024.

ALBERTO RODRIGUES DO NASCIMENTO JUNIOR
Procurador-Geral de Justica

PROCURADORES DE JUSTICA

Carlos Lélio Lauria Ferreira

Rita Augusta de Vasconcellos Dias
Mauro Roberto Veras Bezerra
Sarah Pirangy de Souza

Liani Ménica Guedes de Freitas Rodrigues
Adelton Albuquerque Matos
Maria José da Silva Nazaré

PORTARIA N° 24/2024/PGJ

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DO
AMAZONAS, no uso de suas atribuicbes legais, e

CONSIDERANDO os autos do Procedimento Interno - SAJ/MP n.°
06.2018.00001989-2;

CONSIDERANDO os termos do r. Voto de fls. 1640/1647, da lavra da
Exma. Sra. Dra. Silvana Nobre de Lima Cabral, i. Procuradora de
Justica, Conselheira do colendo Conselho Superior do Ministério
Publico, Relatora dos autos n.° 06.2018.00001989-2;

CONSIDERANDO as disposi¢des do Ato n.° 251/2020/PGJ, de 06 de
outubro de 2020, que estabeleceu critérios para substituicdes entre
Membros do Ministério Publico do Estado do Amazonas;

CONSIDERANDO o disposto no art. 29, inciso XLI, da Lei
Complementar n.° 011, de 17 de dezembro de 1993;

RESOLVE:

DESIGNAR o Exmo. Sr. Dr. Edgard Maia de Albuquerque Rocha,
Promotor de Justica de Entrancia Final, titular da 70.2 Promotoria

CONSELHO SUPERIOR

Alberto Rodrigues do Nascimento Jinior
(Presidente)

Silvia Abdala Tuma

Mara Nébia Albuquerque da Cunha
Silvana Nobre de Lima Cabral

Suzete Maria dos Santos

Neyde Regina Demésthenes Trindade
Anabel Vitéria Pereira Mendonca de Souza

Camaras Reunidas

Karla Fregapani Leite

Plblio Caio Bessa Cyrino

Silvia Abdala Tuma

José Bernardo Ferreira Janior

Neyde Regina Demésthenes Trindade
Silvana Nobre de Lima Cabral

OUVIDORIA
Jussara Maria Pordeus e Silva
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MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO AMAZONAS
Avenida Coronel Teixeira, 7995 - Bairro Nova Esperanca - CEP 69037-473 - Manaus - AM - www.mpam.mp.br

ATO N° 008/2024/PGJ

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DO AMAZONAS, no
uso de suas atribuicdes legais que lhe sdo conferidas pelo art. 10, inciso V, da Lei Federal n.° 8.625, de
12 de fevereiro de 1993, assim como pelo art. 29, inciso V, e o art. 53, inciso I, ambos da Lei
Complementar Estadual n.° 011, de 17 de novembro de 1993, e

CONSIDERANDO que a Constituicao Federal, de 5 de outubro de 1988, em seu
artigo 37, inciso XXI, estabelece que as obras, servigos, compras e alienacdes serdo contratados
mediante processo de licitacdo publica, ressalvados os casos especificados na legislacao;

CONSIDERANDO as determinagdes instituidas pela Lei de Licitagdes n. 14.133, de
1° de abril de 2021 e pela Lei Complementar n. 123, de 14 de dezembro de 2006;

CONSIDERANDO o dever deste Ministério Publico em observar os principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia quando do exercicio de suas atividades
administrativas; e

CONSIDERANDO que o regime de contratagdo publica possui realidade ampla,
envolvendo o planejamento do que se quer contratar, a selecio da melhor proposta ante os ditames
legais, e a execugdo e gestdo da relacao obrigacional constituida a partir da selecdo formulada,

RESOLVE:

Art. 1° Definir os procedimentos administrativos de contratagdo de bens e servigos no
ambito do Ministério Publico do Amazonas os quais se realizardo por meio de etapas e atos
estruturados de forma légica para a consecucao do interesse publico envolvido.

§ 1° Para os fins deste Ato, considera-se contratacdo todo e qualquer ajuste entre o
Ministério Publico do Amazonas e 6rgaos da Administracdo Publica ou particulares, em que haja um
acordo de vontades para a formacao de vinculo e a estipulacdo de obrigagdes reciprocas, seja qual for a
denominacao utilizada.

§ 2° Os procedimentos de aquisi¢ao e locagdo de imoveis, celebragdo de convénios e
demais instrumentos congéneres, além dos tramites necessarios a baixa de bens, atendidos por
regulamentacao propria, sujeitam-se subsidiariamente as disposi¢des do presente Ato.

§ 3° Os procedimentos administrativos para a contratagdo de bens e servicos
realizados no ambito do Ministério Piblico do Amazonas devem se desenvolver em sequéncia logica, a
partir da demanda a ser atendida, tendo inicio com o seu planejamento e prosseguindo até a assinatura
do respectivo contrato ou instrumento substituto, fiscalizagdo e recebimento do objeto até seu efetivo
pagamento, em duas fases distintas:

I — fase interna ou preparatoria: delimita e determina as condi¢des do ato convocatorio
antes de trazé-las ao conhecimento publico; e

IT — fase externa ou executoria: inicia-se com a publicagdo do edital e termina com a
contratacdo do fornecimento do bem, da execucdo da obra ou da prestacdo do servigo, incluindo a
fiscalizacdo, recebimento e pagamento do objeto.
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Art. 2° Para as modalidades licitatorias constantes na Lei n. 14.133/21 o Ministério
Publico contard com uma Comissdo Permanente de Licitagdo, composta de um presidente e trés
membros de livre escolha do Procurador-Geral de Justica, conforme o disposto no art. 7° da Lei
3.147/07.

Art. 3° As licitagdes na modalidade Pregao, eletronico ou presencial, serdo conduzidas
por Pregoeiros e contardo com a colaboragdao de Equipe de Apoio, aos quais ndo se aplicardo as
prerrogativas de julgamento e deliberagao reservadas ao Pregoeiro.

CAPITULOT
Da Fase Interna

Art. 4° A fase interna do procedimento relativo a licitagdes publicas observara a
seguinte sequéncia de atos preparatorios:

I — solicitagdo expressa do setor requisitante interessado, com a indicacdo de sua
necessidade e com o maximo de especificagdes possiveis com vistas a permitir a elaboragdo do Termo
de Referéncia;

IT — elaboragdo do estudo técnico preliminar, projeto basico/termo de referéncia e,
quando for o caso, projeto executivo;

Il — aprovacdo da autoridade competente para inicio do processo licitatorio,
devidamente motivada e analisada sob a otica da oportunidade, conveniéncia e relevancia para o
interesse publico;

IV —registro do processo no sistema correspondente;

V — estimativa do valor da contratagdo, mediante comprovada pesquisa de mercado;
VI — indicagdo e reserva dos recursos or¢amentarios para fazer face a despesa;

VII — defini¢ao da modalidade e do tipo de licitagdo a serem adotados; e

VIII — elaborag¢do da minuta do edital, do contrato administrativo ou Ata de Registro
de Precos, quando cabivel;

§ 1° Sao providéncias fundamentais do planejamento:
I — a identificagdo da necessidade;

II — a definigdo integral do objeto a ser contratado;
III — a reducao dos riscos envolvidos;

IV — a fixagdo da forma de selecao do contratado,

§ 2° A fase interna dos procedimentos de dispensa e inexigibilidade de licitacdo
contara com disposi¢des especificas, conforme regulamentagao dada pelo Capitulo V do presente Ato.

§ 3° A partir dos documentos de formalizagdo de demandas, a Diretoria de
Planejamento, com auxilio das unidades administrativas envolvidas na fase de interna dos processos de
contratagdo, fard a elaboracdo do plano de contratagdes anual, com o objetivo de racionalizar as
contratagdes, garantir o alinhamento ao planejamento estratégico do MPAM e subsidiar a elaboragdo da
respectivas lei or¢amentaria anual, utilizando-se, no que couber, das disposicdes do DECRETO
FEDERAL N° 10.947, DE 25 DE JANEIRO DE 2022.

§ 4° A instrugdo dos processos de contratagdo e a assinatura dos documentos por parte
dos contratados serao realizadas na forma eletronica, utilizando-se o Sistema Eletronico de Informg¢des
- SEI! ou outro que vier a substitui-lo.

Secao I
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Da classificacdo dos bens de consumo

Art. 5° Os bens de consumo adquiridos para suprir as demandas das unidades
judicidrias e administrativas do Ministério Publico do Estado do Amazonas sdo enquadrados nas
categorias de qualidade comum e de luxo, nos termos do art. 20 da Lei n° 14.133, de 2021.

§ 1° Para os fins do disposto neste artigo, considera-se:

I - bem de consumo comum: item de consumo cujo padrdo de desempenho e
qualidade possa ser objetivamente definido pelo edital, por meio de especificacdes usuais no mercado,
apresentando caracteristicas satisfatorias para atender aos objetivos determinados pela Administracao
Superior;

IT - bem de consumo de luxo: item de consumo com especificagdes de opuléncia, forte
apelo estético, requinte ou qualquer outra caracteristica ostensivamente superior a necessaria ao
cumprimento de sua finalidade.

§ 2° E vedada a aquisi¢do de bens enquadrados como bens de consumo de luxo, nos
termos do disposto neste artigo.

§ 3° Nao serd enquadrado como bem de consumo de luxo aquele que, mesmo
considerado na defini¢do do inciso II do § 1° deste artigo:

I - for ofertado por preco equivalente ou inferior ao preco de bem de categoria comum
da mesma natureza; ou

IT — for demonstrada a essencialidade das caracteristicas superiores do bem em face
das necessidades da Administracdo, a partir da aplicagdo de parametros objetivos identificados no
ambito do Estudo Técnico Preliminar, do Termo de Referéncia ou Projeto Bésico.

§ 4° A classificacdo como item “de luxo” ndo se confunde com a qualificagdo ou
indicacao “de luxo” feita pelo fabricante ou revendedor como estratégia de marketing.

§ 5° A avaliacdo quanto a incidéncia ou ndo dos pressupostos previstos nos §§ 1° e 2°
deste artigo devera ser realizada pela Unidade Técnica na oportunidade da elaboracao dos artefatos de
planejamento dos processos de contratacdo nos quais haja demanda por materiais de consumo de uso
corrente.

§ 6° Caso a Unidade Técnica entenda pelo enquadramento do material demandado
como “artigo de luxo”, devera retornar o “Documento de Formalizagdo de Demanda” para a Unidade
Demandante, para a adequacao.

§ 7° Havendo divergéncia entre a Unidade Demandante e a Unidade Técnica acerca
do enquadramento do material de consumo como “artigo de luxo”, a questdo sera submetida a
deliberacao da Subprocuradoria-Geral de Justiga para Assuntos Administrativos.

Secao 11
Das Providéncias Iniciais

Art. 6° Incumbe a area solicitante realizar o pedido inicial de aquisi¢@o ou contratagdo
almejado, por meio de instrumento padronizado denominado “Documento de Formalizacdo de
Demanda”, o qual devera ser encaminhado pela respectiva chefia a Subprocuradoria-Geral de Justica
para Assuntos Administrativos para andlise de conveniéncia e oportunidade, contendo, no minimo, os
seguintes elementos:

I - justificativa da necessidade da contratagao;

II - indicacdo do objeto necessario para o atendimento a demanda e sua previsdo no
Plano Anual de Contratagao;

III - informacodes relevantes acerca da contratagdo atual;
IV - expectativa de resultados a serem alcangados.
Secao 111
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Estudo Técnico Preliminar

Art. 7° A partir das informagdes do documento de formalizacdo da demanda, cabera a
Unidade Técnica respectiva, com o devido suporte da Unidade Demandante, promover ao Estudo
Técnico Preliminar.

Paragrafo unico. A Unidade Técnica poderda solicitar o auxilio da Unidade
Demandante para a elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar.

Art. 8° E facultada a elaboragio do ETP, mediante justificativa apresentada pela
Unidade Técnica, quando, alternativamente:

I - a sua realizacdo mostrar-se incompativel, sob o ponto de vista da eficiéncia e
economicidade, com a natureza e o valor do objeto da contratagao;

II - pelas circunstancias e elementos consignados no documento de formalizacao da
demanda restar evidenciada a melhor solugdo para o atendimento da necessidade da Administragao;

IIT - a melhor solucdo para o atendimento da necessidade da Administracdo for
previamente identificada a partir de processos de padronizacdo, pré-qualificacio e outros
procedimentos similares;

IV - quando, a partir dos elementos consignados no Documento de Formalizacao de
Demanda, restar apontada a necessidade de realizacdo de dispensa de licitagdo com fundamento nos
incisos 1, I, III, VII, VIII, IX, XI, XIII, XIV, XV e nas alineas "a", "b", "c¢", "d", "j" e "k" do inciso 1V,
todos do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021;

V - nos casos de contratacdo de remanescente nos termos dos §§ 2° a 7° do art. 90 da
Lein® 14.133, de 2021;

VI - nos casos de prorrogacao de vigéncia de contratos e atas de registro de pregos;

VII - quando for necessaria a realizagdo dos procedimentos auxiliares previstos nos
incisos II, III e IV do art. 31 deste Ato.

VIII - for possivel utilizagao de ETP elaborado para procedimentos anteriores quando
as solucdes propostas atenderem integralmente a necessidade apresentada;

IX - nas contratacdes necessarias a participagdo € a inscricao de servidores em acao
de capacitacdo externa aberta ao publico.

Art. 9° O Estudo Técnico Preliminar devera consolidar as seguintes informagdes:

I. informagoes basicas;
II. descrigdo da necessidade da contratacao;
III. unidade Demandante;
IV. requisitos da contratacao;

V. levantamento das solugdes disponiveis no mercado para o atendimento a demanda e avaliacdo
circunstanciada de cada uma delas;

VI. descricdo da solugdo escolhida, inclusive das exigéncias relacionadas a manutencdo e a
assisténcia técnica, quando for o caso;

VII. estimativas das quantidades para a contratacao;

VIII. quando viadvel, a projecdo aproximada do valor da contratacdo, como forma de possibilitar a
avaliagdo da relacdo custo- beneficio das alternativas de solucdes disponiveis no mercado e da
viabilidade economica da contratagao;

IX. justificativas para o parcelamento ou ndo da contratacao;
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X. contratagdes correlatas ou interdependentes;
XI. beneficios a serem alcangados com a contratagao;

XII. providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente a celebracdo do contrato,

inclusive quanto a adequagdo do ambiente do oOrgdo e a capacitagdo de servidores ou de
empregados para fiscalizag¢do e gestdo contratual;

XIII. descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos
requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para
desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel;

XIV. previsdo da contratagdo no plano de contratagdes anual, de modo a indicar o seu alinhamento
com o planejamento estratégico e, quando for o caso, com o plano de logistica sustentavel da
Administragao;

XV. posicionamento conclusivo sobre a adequagdo da contratagdo para o atendimento da necessidade
a que se destina.

Paragrafo inico. O Estudo Técnico Preliminar deverad conter ao menos os elementos
previstos nos incisos I, II, V, VI, VIII, IX e XV e, quando ndo contemplar os demais elementos
previstos no caput deste artigo, a Unidade Técnica devera apresentar as devidas justificativas.

Art. 10. Sdo diretrizes gerais para a realizagao do Estudo Técnico Preliminar:

I - examinar os normativos que disciplinam os objetos a serem contratados, de acordo
com a sua natureza;

IT - analisar a contratagdo anterior, ou a série historica, se houver, para identificar as
inconsisténcias ocorridas durante o processo de contratagdo e a execugdo do objeto, com a finalidade de
prevenir que ocorram novamente;

Art. 11. Sdo diretrizes especificas a cada elemento do Estudo Técnico Preliminar:

I - sdo consideradas informagdes basicas o numero do ETP, a indicacao do principal
responsavel por sua elaboracdo e a categoria do objeto (bens, servigcos, obras e servigos especiais de
engenharia, locacdo de imoveis ou alienagdo, concessao ou permissao).

IT - para se descrever a necessidade da contratagdo, deve ser analisada a justificativa
fornecida pela Unidade Demandante, considerando-se o problema a ser resolvido sob a perspectiva do
interesse publico.

III - para a defini¢dao dos requisitos da contratagdo, deve-se:

a) elencar os requisitos indispensdveis para o atendimento da necessidade com
padrdes minimos de qualidade;

b) observar os elementos técnicos e mercadologicos da solucao escolhida;
c) definir e justificar se a contratagdo ¢ de natureza continuada;
d) avaliar a duracao inicial do contrato, especialmente se for de natureza continuada;

e) identificar as solugdes de produto/servigo que atendam aos requisitos especificados
e, caso a quantidade de fornecedores seja considerada restrita, verificar se as exigéncias indicadas sdao
realmente indispensaveis, de modo a avaliar o afastamento ou a flexibilizagao de tais requisitos, com
vistas ao aumento da competitividade.

IV - para o levantamento das solugdes disponiveis no mercado e a justificativa da
escolha do tipo de solucao a contratar:

a) devem ser levados em conta aspectos atinentes a eficiéncia e economicidade,
contemplando, necessariamente, o ciclo de vida do objeto e o melhor aproveitamento dos recursos
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humanos, materiais ou financeiros disponiveis;

b) devem ser consideradas diferentes fontes, podendo ser analisadas contratacdes
similares feitas por outros Orgdos e entidades, com o objetivo de identificar a existéncia de novas
metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor atendam as necessidades da Administracao;

¢) em situagdes especificas ou quando envolver objetos com complexidade técnica,
poderdo ser realizadas audiéncias e/ou consultas publicas para coleta de contribui¢des que auxiliem a
definir a solu¢ao mais adequada, a qual preserve a melhor relacao custo-beneficio;

d) quando houver a possibilidade de compra ou de locagdo de bens, deverdo ser
considerados os custos e os beneficios de cada op¢do, com indicagdo da alternativa mais vantajosa.

V - para se estimar as quantidades, deve-se:

a) definir ¢ documentar o método para a estimativa das quantidades a serem
contratadas;

b) utilizar informagdes de contratagdes anteriores, se for o caso;

¢) incluir nos autos, quando possivel, as memorias de calculo e os documentos que lhe
dao suporte;

VI - quanto ao parcelamento do objeto, observada a configuracdo e o grau de
maturidade do mercado relevante, bem como aspectos técnicos € econdmicos atinentes ao objeto,
deverdo ser considerados a viabilidade da divisdao do objeto em lotes ou grupos e sua economicidade,
bem como o dever de buscar a ampliagdo da competicdo e de evitar a concentracdo de mercado, ndo
sendo cabivel o parcelamento quando:

a) a economia de escala, a redu¢do de custos de gestdo de contratos ou a maior
vantagem na contratagdo recomendar a compra do item do mesmo fornecedor;

b) o objeto a ser contratado configurar sistema unico e integrado e houver a
possibilidade de risco ao conjunto do objeto pretendido;

¢) o processo de padronizacao ou de escolha de marca levar a fornecedor exclusivo.

VII - quanto aos beneficios a serem alcangados com a contratagdo, deve-se declarar os
beneficios diretos e indiretos que a Administracdo almeja com a contratagdo, em termos de
economicidade, eficacia e eficiéncia, de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e
financeiros disponiveis.

VIII - quando forem necessarias providéncias acessorias a contrata¢do, para que seja
possivel a instalacao ou a utilizacao de determinado objeto, deve-se:

a) quando a Unidade Técnica julgar necessario, consultar outras unidades do
Ministério Publico do Estado do Amazonas quanto a contratagao pretendida;

b) quando for necessaria a adequa¢do do ambiente, elaborar cronograma com as
principais atividades necessarias, inclusive com a indica¢do das unidades responsaveis pelos ajustes
apontados;

c¢) considerar a necessidade de capacitacao de servidores para atuarem na contratacao
e fiscalizacdo dos servicos de acordo com as especificidades do objeto a ser contratado.

Secao IV
Mapa de Gerenciamento de Riscos

Art. 12. A elaboracdo do mapa de gerenciamento de riscos, Anexo I deste ato, quando
cabivel nas contratacdes, consiste nas seguintes atividades:

I - identificagdo dos principais riscos que possam comprometer a efetividade do
planejamento da contratagdo ou que impegam o alcance dos resultados que atendam as necessidades da
contratacao;
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IT - avaliacdo dos riscos identificados, consistindo da mensuragao da probabilidade de
ocorréncia e do impacto de cada risco;

III - defini¢do dos responsaveis pelas agdes de tratamento dos riscos e das agdes de
contingéncia.

§ 1° A tabela do Anexo I refere-se a cada risco identificado, devendo ser replicada
quando houver dois riscos ou mais.

§§ 2° Como instrumento de orientagdo e direcionamento para a elaboracdo do mapa
de gerenciamento de riscos devera ser observado o ATO N° 163/2021/PGJ - “Programa de Integridade e
Compliance no ambito do Ministério Publico do Estado do Amazonas”.

Secao V
Termo de Referéncia ou Projeto Basico

Art. 13. Finalizado o Estudo Técnico Preliminar, com auxilio da Unidade
Demandante, cabera a Unidade Técnica elaborar o Projeto Basico/Termo de Referéncia com os
elementos capazes de propiciar, de forma clara, concisa e objetiva, o conhecimento pleno do objeto que
se pretende licitar, além de permitir ao licitante as informacgdes necessarias a boa elaboracdo de sua
proposta mediante regras estabelecidas pela Administracdo.

Art. 14. O Termo de Referéncia ou Projeto Basico devera ser elaborado pela Unidade
Técnica a partir das informagdes constantes do documento de formalizacdo da demanda e, quando
couber, do Estudo Técnico Preliminar.

Art. 15. Sao vedadas especificagdes que:

I - por excessivas, irrelevantes ou desnecessdrias, limitem, injustificadamente, a
competitividade ou direcionem ou favorecam a contratacao de prestador especifico;

II - ndo representem a real demanda de desempenho da Administragdo, ndo se
admitindo as que deixem de agregar valor ao resultado da contratagdo ou sejam superiores as
necessidades da Unidade Demandante;

IIT - estejam defasadas tecnoldgica ou metodologicamente, ou com pregos superiores
aos de servigos com melhor desempenho, ressalvados os casos tecnicamente justificados;

IV - ostentem caracteristicas aptas a enquadrar o objeto como “bem de luxo”,
observado o disposto no art. 5.° deste Ato.

Art. 16. O Termo de Referéncia ou Projeto Basico deve conter, no minimo, os
seguintes capitulos:

I - objeto da contratagao;

II - forma de contratacao;

III - requisitos do fornecedor;

IV - formalizacao, prazo de vigéncia do contrato e possibilidade de prorrogacao;
V - modelo de gestao;

VI - prazo para inicio da execucdo ou entrega do objeto;

VII - obrigagdes da contratada e do contratante;

VIII - regime de execugao;
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IX - previsdo de penalidades por descumprimento contratual;

X - previsao de adog¢do de Instrumento de Medigao de Resultado (IMR) ou Acordo de
Nivel de Servigo (ANS), quando exigivel;

XI - forma de pagamento;

XII - condigdes de reajuste;

XIII - garantia contratual,

XIV - especificagdes técnicas dos itens a serem contratados;
XV - quantidade dos itens a serem contratados;

XVI - critérios e praticas de sustentabilidade, quando couber;

§ 1° Nas contratacdes em que se dispense a licitacdo em razdo do valor estimado, o
Termo de Referéncia ou Projeto Basico deveré conter, ainda, as informagdes exigidas pelo art. 30 deste
Ato.

§ 2° Nas contratagdes de servigos continuos com dedicagao exclusiva de mao de obra,
o Termo de Referéncia ou Projeto Bésico deverd conter, ainda, as informacgdes exigidas pelo art. 31
deste ato.

§ 3° Nas contratagdes de obras e servicos de engenharia, o Termo de Referéncia ou
Projeto Bésico devera conter, ainda, as informagdes exigidas pelo art. 32 deste Ato.

§ 4° Nas contratacdes realizadas por meio de Credenciamento, o Termo de Referéncia
ou Projeto Bésico devera conter, ainda, as informacgoes exigidas pelo art. 33 deste Ato.

§ 5° Na excepcionalidade de contratagdes emergenciais, o Termo de Referéncia ou
Projeto Bésico devera conter, ainda, as informagdes exigidas pelo art. 34 deste Ato.

Art. 17. O capitulo do “objeto da contratagdo” devera conter, no minimo, as seguintes
secoes:

I - definicao do objeto;

II - justificativa para a contratagdo, contendo, no minimo, as seguintes informacdes:
a) a descrigao da situagao atual,

b) a justificativa para a quantidade a ser contratada;

¢) os resultados esperados com a contratagado;

d) quando houver, o nimero de qualquer contrato ou ajuste vigente ou vencido para o
mesmo objeto.

§ 1° A defini¢do do objeto que se pretende contratar deve ser precisa e suficiente,
observando, além das vedagdes previstas no art. 15° deste Ato, as seguintes disposigdes:

I - devem ser detalhadas nas especificagdes as informacdes sobre o objeto a ser
contratado, tais como natureza, caracteristicas, quantitativos, unidades de medida, dentre outros;

II - excepcionalmente, mediante justificativa expressa no Termo de Referéncia ou
Projeto Basico, poderdo ser adotadas marcas de referéncia, quando a descri¢ao do objeto puder ser mais
bem compreendida desta forma, desde que seguida de expressdes tais como “ou equivalente”, “ou
similar”, para indicar que outras marcas serdo aceitas pela Administracdo;

IIT - ¢ vedada a indicacdo de marca ou de especificacdes técnicas que, dada a
configuragdo do mercado, poderdo ser atendidas por apenas um produto, marca ou fornecedor, salvo
nos casos em que for tecnicamente justificavel, em consonancia com as hipoteses previstas no inciso I
do art. 41 da Lei n° 14.133, de 2021.

§ 2° As informagdes relativas ao contrato vigente ou vencido, quando aplicaveis,
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devem contemplar o nimero do contrato, a data de seu vencimento e o historico de ocorréncias que
serviram de subsidio para melhoria da futura contratagao.

§ 3° Na justificativa para a quantidade a ser contratada, quando se tratar de material
estocavel, devera ser informado, também, o historico de consumo médio e o saldo em estoque do
material a ser contratado.

§ 4° Nos resultados esperados com a contratacdo deve ser informado o que se espera a
partir dela, notadamente os beneficios que acarretara para a Administracao.

§ 5° Caso haja necessidade de solicitar amostras dos produtos ofertados a primeira
classificada do certame, deverd ser informado qual unidade administrativa do Ministério Publico do
Estado do Amazonas/Procuradoria Geral de Justi¢a sera responsavel pela realizagdo dos testes dos
produtos recebidos como amostra, a quantidade requerida, especificacdes, condi¢des de recebimento e
critérios objetivos de avaliacdo e aceitagdo, enderego para entrega, e prazos de devolugdo ao
fornecedor, quando cabivel.

Art. 18. O capitulo da “forma de contratacdo” devera conter, no minimo, as seguintes
secoes:

I - tipo de contratacao (licitacdo ou contratacao direta);

II - modalidade de licitacdo ou de contratagdo direta;

III - indicacgao justificada da ado¢do ou ndo do Sistema de Registro de Precos — SRP;
IV - indicagao justificada do critério de julgamento da contratacao;

V - indicag¢do justificada do critério de adjudica¢do da contratacao;

VI - indicagdo justificada da possibilidade de participagdo ou ndo de consorcios de
empresas;

VII - previsdo de subcontratagdo parcial do objeto, a qual devera conter, se permitida,
a identificacdo das parcelas que podem ser subcontratadas, os limites percentuais minimo ¢ maximo da
subcontratacdo em relacdo a totalidade do objeto, e manifestacdo quanto a obrigatoriedade ou ndo de
subcontratagao de microempresas ou empresas de pequeno porte;

VIII - indicagdo quanto a dbice para aplicacdo de adogcao do tratamento diferenciado
para microempresas, empresas de pequeno porte ou sociedades cooperativas, conforme disposto no art.
49 da Lei Complementar federal n° 123, de 2006, acompanhado da respectiva justificativa, quando for o
caso.

IX - indicag¢do quanto a possibilidade de aplicagdo de direito de preferéncia, previsto
em Lei, quando o objeto assim permitir.

§ 1° Nas situacdes em que o tipo de contratacdo indicado for contratacdo direta, a
Unidade Técnica deverd indicar o dispositivo legal e a documentacao que fundamentam sua escolha.

§ 2° Nas hipdteses em que for indicada a inexigibilidade de licitagdo como
modalidade de contratacao direta, a Unidade Técnica deverd indicar expressamente o motivo de escolha
do fornecedor e atestar o atendimento dos requisitos que fundamentam a inviabilidade de competicao
para contratacdo do objeto.

§ 3° Caso a contratacdo se enquadre nas hipoteses de utilizacdo do Sistema de
Registro de Precos, mas a Unidade Técnica tenha obice quanto a sua utilizagdo, devera apresentar a
respectiva justificativa técnica.

§ 4° O critério de adjudicacdo a ser adotado, em regra, ¢ por item, porém,
excepcionalmente, podera ser adotada a adjudicagdo por grupo, por grupo e por item, ou global, desde
que a Unidade Técnica justifique o agrupamento por meio de critérios técnicos, mercadologicos ou
econdmicos, em especial quando:
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I - a economia de escala, a reducdo de custos de gestdo de contratos ou a maior
vantagem na contratagdo recomendar a compra do item do mesmo fornecedor;

Il - o objeto a ser contratado configurar sistema Unico e integrado e houver a
possibilidade de risco ao conjunto do objeto pretendido;

III - o processo de padronizagdo ou de escolha de marca conduzir a necessidade de
contratacdo de fornecedor exclusivo.

Art. 19. O capitulo de “requisitos do fornecedor” devera conter, no minimo, as
seguintes segoes:

I - indicagao justificada de necessidade de vistoria, ainda que facultativa;
IT - indicacao justificada da capacidade técnica a ser exigida do fornecedor;
IIT - indicacdo justificada de necessidade de apresentacdo de amostras.

§ 1° Quando for desejavel facultar aos fornecedores a realizagdo de vistoria técnica,
deverao ser informados no Termo de Referéncia ou Projeto Basico os meios e prazos para agendamento
¢ realizacdo da vistoria, assim como unidade administrativa do Ministério Publico do Estado do
Amazonas emitirda o Termo de Vistoria, devendo ser disponibilizados data e horarios diferentes para os
eventuais interessados.

§ 2° No campo relativo a capacidade técnica do fornecedor, quando cabivel, devera
ser informada qual a documentagdo exigida das empresas interessadas em se habilitar ao certame,
observado o disposto no art. 67 da Lei n° 14.133, de 2021, com vistas a comprovagdo de experiéncia
anterior no fornecimento do objeto ou de execucdo de servico similar ao objeto a ser contratado.

§ 3° Para fins de comprovacdao de experiéncia anterior, nos termos do § 2° deste
artigo, as exigéncias restringir-se-ao as parcelas de maior relevancia ou valor significativo do objeto da
licitagdo, devendo ser indicados os requisitos objetivos para sua afericdo, consideradas as dimensoes
quantitativa, qualitativa e temporal de similaridade.

§ 4° Quando as atividades concernentes ao objeto da contratacdo se referirem a atos
privativos de profissdes regulamentadas em lei, para defini¢do da capacidade técnica profissional, cabe
a Unidade Técnica indicar a area de formacdo do responsdvel técnico e do respectivo conselho de
fiscalizacdo profissional.

§ 5° A fundamentag¢do da capacidade técnica operacional necessaria, se for o caso,
deve conter os seguintes elementos:

I - indicacdo justificada das parcelas de maior relevancia técnica e de valor
significativo;

II - justificativa para a fixagao de padrdes de desempenho minimos;

III - justificativa para a fixagdo de quantitativos minimos a serem comprovados pelos
atestados, observados os limites legais;

IV - justificativa para a vedagdo de somatodrio de atestados, quando for o caso.

§ 6° No caso de documentos relativos a capacidade técnica, exigiveis em razao de
requisitos previstos em lei especial, nos termos do inciso IV do art. 67 da Lei n° 14.133, de 2021,
devera ser indicado o embasamento legal da exigéncia.

Art. 20. O capitulo de “formalizagdo e prazo de vigéncia do contrato” devera conter,
no minimo, as seguintes se¢oes:

I - indicacao do instrumento desejado para formalizar o ajuste, observado o disposto
no paragrafo unico deste artigo;

IT - prazo de vigéncia do contrato ou ajuste, que deve abranger todas as etapas
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\

necessarias a plena execucdo do objeto contratado, sendo vedado, exceto nos casos em que a
Administragdo atuar como usudrio de servigos publicos essenciais, o contrato com prazo de vigéncia
indeterminado;

III - possibilidade de prorrogacao contratual, quando for o caso;

IV - apresentar os motivos que fundamentam a escolha por prazo contratual superior a
12 (doze) meses, se for o caso.

Paragrafo tinico. O instrumento contratual serd obrigatorio, nos termos do art. 95 da
Lein® 14.133, de 2021, salvo se:

I - o valor estimado da contratacdo estiver dentro dos limites previstos para se
dispensar a licitacdo; ou

IT - a contratagdo objetivar uma compra com entrega imediata e integral dos bens
adquiridos e dos quais ndo resultem obrigacdes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica,
independentemente de seu valor.

Art. 21. O capitulo do “modelo de gestdo” deverd conter, no minimo, as seguintes
secoes:

I - indicagao dos gestores e fiscais do futuro ajuste;

II - forma de comunicac¢do a ser estabelecida entre as partes.

Art. 22. Quanto ao “prazo para inicio da execugdo ou entrega do objeto”, o Termo de
Referéncia ou Projeto Bdasico deverd indicar o prazo maximo, a contar do marco estabelecido
(assinatura do contrato, recebimento da Nota de Empenho, recebimento da Ordem de Servigo, Ordem
de Fornecimento ou Termo de Disponibilizacao de Acesso), em que devera ser iniciada a execugao dos
servigos ou finalizada a entrega do objeto.

Paragrafo unico. O prazo a que se refere o caput deste artigo devera ser suficiente
para permitir o fornecimento do objeto ou para dar condigdes da contratada se preparar para o fiel
cumprimento do contrato, observada a complexidade da contratagao.

Art. 23. Quanto as “obrigagdes da contratada”, o Termo de Referéncia ou Projeto
Basico devera informar as responsabilidades e encargos a serem assumidos pela contratada.

Art. 24. As informacdes relativas ao “regime de execu¢do” deverdo contemplar todas
aquelas sobre a execucdo do objeto, com o detalhamento necessario sobre a forma, o local e o prazo
para fornecimento ou para execucao dos servicos, tais como:

I - mecanismos de comunicagdo a serem estabelecidos entre a Administracao ¢ a
contratada;

IT - descrigao detalhada de como deve se dar a entrega do produto ou a execucao dos
servigos, contendo informacgdes sobre etapas, rotinas de execucao e periodicidade dos servigos;

III - prazos de entrega ou de execucdo do objeto, incluindo o marco temporal para
inicio da contagem;

IV - local e horério para a entrega dos produtos ou para a execucao do objeto;
V - forma de execucdo do objeto;

VI - cronograma de realizacdo dos servigos, incluidas todas as tarefas relevantes e
seus respectivos prazos;

VII - definir os mecanismos para os casos em que houver a necessidade de materiais
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especificos, cuja previsibilidade ndo seja possivel antes da contratagao;

VIII - previsdo dos recursos necessarios para execucdo do contrato (recursos
materiais, instalagdes, equipamentos e pessoal técnico adequado);

IX - procedimentos, metodologias e tecnologias a serem empregadas;

X - deveres e disciplina exigidos da contratada e de seus empregados, durante a
execucao do objeto;

XI - prazos e condi¢des para recebimento provisorio € definitivo do objeto, nao
superior a 90 (noventa) dias, salvo em casos excepcionais, devidamente justificados.

XII - condigdes e prazo para que a contratada substitua o objeto ou refaga o servigo
rejeitado pela fiscalizagao;

XIII - prazo de garantia ou de validade, a depender do objeto;

XIV - condi¢des e prazos para refazimento dos servicos ou para substituicdo de
objeto, caso apresentem defeitos durante o prazo de garantia ou de validade;

XV - na contratagdo de servigos de natureza intelectual ou outro em que seja
identificada essa necessidade, devera ser estabelecido como obrigacdo da contratada realizar a transi¢ao
contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia ou técnica empregadas, sem perda de
informacdes, podendo ser exigida, inclusive, a capacitacao dos técnicos da Administragao.

Art. 25. No tocante a “previsdao de penalidades por descumprimento contratual”, o
Termo de Referéncia ou Projeto Basico devera conter as sangdes a serem aplicadas por descumprimento
das regras estabelecidas no instrumento convocatdrio, observados os principios da proporcionalidade e
da razoabilidade.

Art. 26. A adogao de “Instrumento de Medi¢dao de Resultado (IMR)” ou de “Acordo
de Nivel de Servico (ANS)” deverd ser indicada pela Unidade Técnica sempre que seja necessario
definir os niveis esperados de qualidade na prestagdo do servigco e respectivas adequacdes de
pagamento.

\

Art. 27. As informagdes relativas a “forma de pagamento” devem apontar as
condigdes, prazos e demais exigéncia para efetivacdo do pagamento ao fornecedor.

Pardgrafo unico. Para as contratacdes em que ha previsdo de mais de um pagamento,
deverdo ser indicados os critérios, periodicidade e demais informacdes necessarias para efetivacao do
pagamento a contratada.

Art. 28. A Unidade Técnica deverd indicar as “condi¢des de reajuste” contratual e
qual indice deverd ser adotado, o qual deve ser o que melhor reflita a variagcdo dos precos no mercado
relevante para o tipo de objeto da contratagao.

Art. 29. Poderd ser exigida das contratadas a prestacdo de “garantia contratual”, para
assegurar o cumprimento de obrigacdes contratuais e adimpléncia de penalidades.

§ 1° Cabera a Unidade Técnica justificar o percentual a ser exigido a titulo de
garantia, o qual podera variar entre 0,1% e 5% do valor do valor global.

§ 2° Nao sera exigida garantia nos seguintes casos:
I - contratacdes com valor estimado até o limite para dispensa de licitagao.

II - contratagdes para entrega de objetos que ndo gerem obrigagdes futuras para a
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contratada ou em que a possibilidade de ocorréncia de prejuizos financeiros inerentes a execugdo do
contrato seja pouco significativa.

§ 3° A justificativa exigida pelo § 1° deste artigo ndo poderd ser fundamentada
meramente no nao enquadramento da futura contratagdo nas situagdes previstas nos incisos do § 2°
deste artigo.

§ 4° Excepcionalmente, desde que justificado pela Unidade Técnica mediante anélise
da complexidade técnica e dos riscos envolvidos, o percentual maximo de garantia contratual de que
trata o §1° deste artigo podera ser majorado para até 10% do valor da contratagao.

§ 5° Podera ser exigida garantia para participagdo no certame, a titulo de garantia de
proposta, como requisito de pré-habilitagdo, a qual ndo podera ser superior a 1% do valor estimado para
a contratagao.

Art. 30. Nas contratacdoes em que se dispense a licitagdo em razdo do valor estimado
do objeto, a Unidade Técnica devera se manifestar, no Termo de Referéncia ou Projeto Basico, quanto:

I - ao conhecimento da existéncia ou ndo de alguma Ata de Registro de Pregos vigente
para aquisicao do objeto;

IT - a impossibilidade de inclusdo do objeto como item autonomo em algum
procedimento licitatorio da Administragao;

IIT - a existéncia, no ambito da Administragdo, de previsdo de demanda de itens
similares que poderiam ser adquiridos conjuntamente.

Art. 31. Nas contratagdes de servicos com dedicagdao exclusiva de mao de obra, o
Termo de Referéncia ou Projeto Basico deve contemplar as seguintes informagdes adicionais:

I - informagdes relativas a mao de obra:

a) descricao das categorias;

b) quantidade de postos e empregados;

c) servicos a serem executados e atribuigdes de cada categoria;
d) qualificacao requerida da equipe técnica;

e) indicacdo de salario-base, com a respectiva justificativa dos valores, quando
aplicavel; f) jornada de trabalho, intervalo intrajornada e horario de trabalho;

f) especificacdo dos uniformes e equipamentos de protecao individual ou coletiva, por
categoria, se necessario;

g) necessidade de folguistas, para substituicdo dos empregados nos intervalos
intrajornada, quando aplicavel,

h) existéncia de adicionais especificos devidos por categoria ou profissional (por
exemplo, adicional de insalubridade, noturno ou de periculosidade);

1) necessidade de reposicao de empregados em férias e outros afastamentos;

J) previsao de utilizagdo de horas-extras e, se for o caso, a quantidade;

k) Convengao Coletiva de Trabalho aplicavel as categorias envolvidas;

1) Classificagdo Brasileira de Ocupacdes (CBO) relativa as categorias envolvidas.
IT - descrigdo dos servigos que serao desenvolvidos e seu regime de execucao;

III - indicacdo de pessoal técnico adequado, se aplicavel;

IV - indicacdo de materiais de consumo, pecas, equipamentos ou ferramentas de uso
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continuo, quando necessario para a execugao contratual;

V - indicacao da vida util de cada equipamento/ferramenta de uso continuo, para
calculo do valor da depreciagdo.

Art. 32. Nas contratacdes de obras e servigos de engenharia, o Termo de Referéncia
ou Projeto Basico deve conter as seguintes informagdes adicionais:

I - estudo prévio de viabilidade técnica, exceto para servicos comuns de engenharia;
IT - Anotacao de Responsabilidade Técnica pelas planilhas or¢amentarias;

III - fundamentacdo da capacidade técnica necessaria, contendo a indicagdo da area de
formacgao do responsavel técnico;

IV - indicagdo de materiais de consumo, pecas, instalagdes, equipamentos ou
ferramentas de uso continuo, quando necessario para a execugao contratual,;

V - indicacao da vida util de cada equipamento/ferramenta de uso continuo, para
calculo do valor da depreciacao;

VI - cronograma fisico-financeiro, quando cabivel.

Art. 33. Nas contratagdes feitas por meio de Credenciamento, o Termo de Referéncia
ou Projeto Basico deve conter as seguintes informagdes adicionais:

I - os critérios e exigéncias minimas para que os interessados possam credenciar-se;

IT - a possibilidade de credenciamento a qualquer tempo, de qualquer interessado,
pessoa fisica ou juridica, que preencha as condigdes minimas exigidas;

III - as regras que devem ser observadas pelos credenciados durante o fornecimento
do produto ou da prestacao dos servigos;

IV - regras que evitem o tratamento discriminatorio, pela Administragdo, no que se
refere aos procedimentos de credenciamento e contratacdo decorrentes;

V - a possibilidade de comunicagdo, pelos usudrios, de qualquer irregularidade
verificada na prestagdo dos servigos;

VI - o estabelecimento das hipoteses de descredenciamento, de forma que os
credenciados que nao estejam cumprindo as regras e condicdes fixadas para o fornecimento do produto
ou prestagdo dos servigos, sejam imediatamente excluidos do rol de credenciados;

VII - a possibilidade de rentincia do ajuste, a qualquer tempo, pelo credenciado ou
pela Administragdo, bastando notificar a outra parte, com a antecedéncia fixada no termo.

Art. 34. Nas solicitagdes para contratagdes emergenciais, a Unidade Técnica deve
demonstrar, adicionalmente, na justificativa para a contratagao:

I - a potencialidade de danos julgados insuportaveis pela Administragdo, com a
enumeracao daqueles cujo risco ¢ evidente;

IT - que a contratacao emergencial € a via adequada para eliminar o risco;

III - a imprevisibilidade da necessidade do objeto ou a impossibilidade de
planejamento prévio da contratagdo.

Secao VI

Do tramite do processo de contratagao
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Art. 35. Autorizada a continuagdo do procedimento, os autos seguirdo as unidades que
atuam nas fases internas do processo licitatorio, para tramite regular, observando-se a seguinte ordem:

I — Setor de Compras: pesquisa de precos;
II — Diretoria de Orgamentos e Financas: informagao or¢amentaria;

III — Divisao de Contratos e Convénios: elaboracdo da minuta de contrato ou
documento substituto;

IV — Comissao Permanente de Licitacdo: elaboracdo da minuta de edital e indicagao
do agente de contratagdo;

V — Assessoria Juridica: controle prévio de legalidade mediante andlise juridica da
contratacao;

VI — Ordenador(a) de Despesas: aprovacao do edital e da deflagracdao da fase externa;
VII — Comissao Permanente de Licitagdo: procedimentos da fase externa;

§ 1° A pesquisa de precos sera realizada com base nos parametros estabelecidos no
caput do art. 23 da Lei n. 14.133/2021.

§ 2° As providéncias orcamentdrias preliminares descritas no inciso II do caput deste
artigo serdo adotadas por meio de Nota de Autorizagdo de Despesa — NAD ou Informacao
Orgamentaria.

Secao VII
Das solucoes de Tecnologia da Informacao

Art. 36. A contratacdo de solugdes de tecnologia da informacdo serd regida pelas
disposi¢des da Lei n. 14.133/2021 e legislacao correlata e, quando a estimativa de pregos for igual ou
superior ao valor disposto no art. 75, inciso 11, da Lei n° 14.133-2021, pela Resolugdo n. 102, de 23 de
setembro de 2013, do Conselho Nacional do Ministério Publico, observando-se, ainda, as acdes ¢
programas previstos no Plano Plurianual, na Lei Or¢amentaria Anual, na Lei de Diretrizes
Orcamentarias e no Planejamento Estratégico da instituicdo, além das disposi¢des previstas nesta secao.

Art. 37. Para os fins previstos nesta se¢do e para o atendimento as disposi¢oes da
Resolugao n. 102, de 23 de setembro de 2013, do CNMP, sdao considerados:

I - Area Administrativa: a Diretoria de Tecnologia da Informag¢do e Comunicagdo -
DTIC;

II - Area de Tecnologia da Informagdo: Diretoria de Tecnologia da Informagdo e
Comunicagao - DTIC;

I1I - Area de Licitagdes: Comissdo Permanente de Licitagdo;

IV - Area Juridica: a Assessoria Juridica do Subprocurador-Geral de Justica para
Assuntos Administrativos;

V - Integrante Administrativo: servidor, membro da Comissdo Permanente de
Licitagao;

VI - Integrante Requisitante: servidor, representante da Area Requisitante da Solugao,
indicado pela chefia da area;

VII - Integrante Técnico: servidor, representante da Area de Tecnologia da
Informacao, indicado pelo Diretor de Tecnologia da Informacao e Comunicagdo - DTIC;

VIII - Equipe de Planejamento da Contratacdo: equipe envolvida no planejamento da
contratagdo, composta pelo Integrante Administrativo, Integrante Requisitante e Integrante Técnico.
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IX - Central de Servicos de TI: unidade funcional composta por uma equipe
responsavel por tratar uma série de eventos relacionados aos servigos de TI, sendo o ponto Unico de
contato entre o provedor de servigo e os usuarios de TI;

X - Mudanga de TI: alteragdo significativa em um servi¢o de TI existente ou criacao
de um novo servigo de TI para o catdlogo de servigos;

XI - Comité de Controle de Mudancas (CCM): comité composto pelo Diretor de
Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo - DTIC e pelos chefes da DTIC;

XII - Gestor de Mudangas: responsavel pela classificacio da mudanca e
encaminhamento ao provedor de servigo de TI responsavel;

XIII - Solu¢do de Tecnologia da Informagdo: conjunto de bens e servigos de
Tecnologia da Informagao e automacao que se integram para o alcance dos resultados pretendidos com
a contratacgao;

XIV - Fiscal Requisitante do Contrato: servidor, representante da Area Requisitante
da Solugdo, indicado pela chefia da area para fiscalizar o contrato do ponto de vista funcional da
Solugao de Tecnologia da Informagao;

XV - Fiscal Técnico do Contrato: servidor, representante da Area de Tecnologia da
Informacao, indicado pelo Diretor de Tecnologia da Informacao e Comunicacao - DTIC para fiscalizar
tecnicamente o contrato;

XVI - Fiscal Administrativo do Contrato: servidor indicado pelo Diretor de
Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo - DTIC para fiscalizar o contrato quanto aos aspectos
administrativos;

XVII - Gestor do Contrato: servidor com atribuigdes gerenciais, técnicas e
operacionais relacionadas ao processo de gestdo do contrato, designado pela Autoridade Superior;

XVIII - Preposto: funciondrio representante da contratada, responsavel por
acompanhar a execu¢ao do contrato e atuar como interlocutor principal junto a contratante, incumbido
de receber, diligenciar, encaminhar e responder as principais questdes técnicas, legais e administrativas
referentes ao andamento contratual;

XIX - Plano Diretor de Tecnologia da Informacdo (PDTI): instrumento de
diagnostico, planejamento e gestdo dos recursos e processos de Tecnologia da Informacao, aprovado
pelo Comité Estratégico de Tecnologia da Informagdo (CETI), que visa a atender as necessidades
tecnolégicas e de informagio do Orgdo por um determinado periodo.

Subsecao I
Do Planejamento da Contratacio

Art. 38. O planejamento ¢ a instru¢do das contratacdes de bens e servigos de Solucao
de Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo (STIC) realizadas pelo Ministério Publico do Estado do
Amazonas deverdo ser regidos pelas disposi¢des constantes Resolucdo n. 102, de 23 de setembro de
2013, do do Conselho Nacional do Ministério Publico.

Paragrafo unico. Desde que compativel com a norma referida no caput deste artigo,
aplicam-se as contrata¢des de STIC as disposi¢des constantes deste Ato que versem sobre competéncias
organizacionais, fluxos internos de instruc¢do e detalhamentos operacionais.

Secao VIII
Da Elaboracio do Edital de Licitacao

Art. 39. Sera de responsabilidade do Comissdo Permanente de Licitagdo a elaboracgao
do respectivo instrumento convocatorio.
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Paragrafo tnico. E de incumbéncia do setor e servidores relacionados no caput deste
artigo primar pela corregdo técnica dos dados versados na minuta do edital, a fim de que sejam evitados
possiveis prejuizos a todas as partes envolvidas na contratacdo.

Art. 40. O Edital de licitacdo, além do conteudo legal obrigatorio, poderd conter
também especificidades sobre a sucessdo de etapas do certame, inclusive para a defini¢do de critérios
que dificultem possiveis expedientes fraudulentos e assegurem a isonomia entre os interessados, sempre
respeitadas as normas gerais descritas pela legislacao de regéncia.

§ 1° O Edital de Licitacdo, respeitados os parametros definidos pelo Projeto
Basico/Termo de Referéncia que constard como seu anexo, também definird prazos compativeis de
fornecimento e/ou prestacdo do servigo, bem como especificagdes técnicas e parametros minimos de
desempenho e qualidade pretendidos com a contratacao.

§ 2° O Edital de licitagdo, quando da contratacao de servigos de locacdo de mao-de-
obra, devera prever, ainda, o maximo detalhamento da composi¢cdo de custos dos servigos, consoante
modelo padrao de planilha a ser proposto pelo Ministério Publico do Amazonas.

Art. 41. Os requisitos de habilitacdo previstos no edital deverdo observar aqueles
definidos em lei.

§ 1° Os interessados inscritos no Cadastro Geral de Fornecedores do Governo Federal
ou no cadastro de fornecedores do Ministério Publico poderdo apresentar certificado de registro
cadastral em substitui¢do aos documentos de habilitacdo exigidos nos processos licitatorios, desde que
constem nos respectivos cadastros e estejam dentro do prazo de validade.

§ 2° O edital de licitagdo definird a forma de apresentacdo da documentacdo exigida,
estabelecendo ainda eventuais requisitos a serem cumpridos por empresas que possuam matriz e filial
ou que estejam sediadas em outro Estado da Federagao.

Art. 42. E vedado ao Ministério Publico contratar com pessoas fisicas ou juridicas que
em regular processo administrativo foram declaradas impedidas de licitar e contratar com a
administracao publica direta ou indireta, nas esferas federal, estadual ou municipal, assim como com
pessoas fisicas ou juridicas que estdo impedidas de contratar com o Poder Publico em decorréncia de
condenacao judicial por atos de improbidade administrativa.

§ 1° A san¢ao de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel pelas
infragdes administrativas previstas nos incisos II a VII do caput do art. 155 da Lei de Licitagdes n.
14.133/2021, quando nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel
de licitar ou contratar no ambito da Administragcdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver
aplicado a san¢do, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

§ 2° A sangdo de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada ao
responsavel pelas infracdes administrativas previstas nos incisos VIII a XII do caput do artigo 155 da
Lei de Licitagdes n. 14.133/2021, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos incisos Il a
VII do caput do referido artigo que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave que a san¢do
referida no § 1° deste artigo, e impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés)
anos € maximo de 6 (seis) anos.

§ 3° As informagdes relativas ao caput poderdo ser obtidas com os oOrgios
sancionadores ou 6rgdos de controle, ainda que extraidas de sitios oficiais disponibilizados na internet,
e a elas serd atribuida presuncdo de veracidade se a parte interessada ndo apresentar prova idonea em
sentido contrario.

§ 4° E vedada a contratagdo, durante a vigéncia do contrato, da prestacdo de servigo
por empregados de empresas fornecedoras de mao de obra que sejam cOnjuges, companheiros ou
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parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de dirigente do 6rgdo ou
entidade contratante ou de agente publico que desempenhe funcdo na licitagdo ou atue na fiscalizacao
ou na gestdo do contrato (art. 48, paragrafo Unico, da Lei de Licitagdes n. 14.133/2021), de membro ou
de servidor do MPAM, nela compreendido o ajuste mediante o acolhimento reciproco para a prestacao
de servigo entre os Ministérios Publicos ou entre esses e 6rgdos da Administracdo Publica direta e
indireta dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, bem como ¢ vedada a
realizacdo, manutencao, aditamento ou prorrogacdo de contrato de prestacdo de servicos com empresa
que tenha entre seus empregados colocados a disposicdo do Ministério Publico para o exercicio de
funcdes de chefia, pessoas que incidam nas vedagdes constantes na Resolucdo n. 177, de 5 de julho de
2017, do Conselho Nacional do Ministério Publico.

§ 5° Para o atendimento do disposto no § 4° do presente artigo serdo p revistas
clausulas contratuais e a apresentacdao de declaracdes, por parte dos contratados, sob as penas da lei, de
que nao incidem nas vedagdes acima descritas, cabendo ao gestor do contrato, a qualquer tempo, adotar
diligéncias para verificacdo de seu cumprimento.

Art. 43. Concluida a elaboragdo da minuta do edital, os autos serdo encaminhados ao
exame da Assessoria Juridica do Subprocurador-Geral de Justica para Assuntos Administrativos.

Paragrafo Unico. A Assessoria Juridica avaliard a conformidade juridica dos
procedimentos adotados e elaborara parecer pelo qual aprove, ainda que com ressalvas, ou reprove a
minuta de edital sugerida, podendo, para tanto, solicitar diligéncias visando ao saneamento ou a melhor
instrucdo do procedimento.

Art. 44. Concluido o exame a que se refere o art. 43, os autos serdo encaminhados a
Autoridade Superior, que decidira sobre a possibilidade de deflagracdo do certame licitatorio.

CAPITULO 11
Da Fase Externa

Art. 45. Autorizada a deflagragdo do processo de licitagdo, os autos serdo
encaminhados a Comissao Permanente de Licitacdo para expedi¢ao do edital e publicagdo do aviso
contendo o resumo do edital convocatoério.

§ 1° A publicagdo consistird em extrato contendo as principais informacdes dos editais
e sera publicada na pagina oficial da Institui¢do na internet, no Diario Oficial Eletronico do Ministério
Publico, em jornal estadual de grande circulagdo e no Portal Nacional de Contratacdes Publicas.

§ 2° Serao informados, obrigatoriamente, nos avisos de publicagao:
I — o nimero da licitagao;
IT — o resumo de seu objeto;

Il — o endereco, hordrio e os outros meios a disposicdo para a obtencdo de
informacdes sobre a licitacdo, inclusive com o caminho eletronico para obtencdo do conteudo integral
do edital; e

IV — dia, hora, local e meio de realizagdo da sessdo publica, respeitados os prazos
minimos estipulados pela legislacao vigente;

Art. 46. Cumpridas as providéncias do art. 45, os autos serdo encaminhados a
Comissao de Contratagdo ou ao Pregoeiro designado, conforme o caso, para que seja realizada a sessao
publica do certame.
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Art. 47. Na data e hora fixados pela publicacdo, a Comissao de Contratagdo ou o
Pregoeiro designado realizara a sessao de licitagdo nos termos da legislagdo vigente.

Paragrafo tinico. Nas sessOes presenciais, ¢ livre o acesso ao local em que estiver
sendo realizada a licitagdo, podendo qualquer pessoa acompanhar o seu desenvolvimento, desde que
nao interfira de modo a perturbar ou impedir a realiza¢do dos trabalhos.

Art. 48. Concluida a sessao de licitacdo, os documentos e a Ata serdo assinados pelos
integrantes da Comissao de Contratagdo ou, no caso de pregdo, pelo Pregoeiro e Assistente Técnico, se
for o caso, e encaminhados a Autoridade Superior para decisdo acerca da homologacao do certame.

CAPITULO 111
Das Modalidades de Licitacao

Art. 49. Atendidas as regras gerais descritas no Capitulo anterior, para a contratacao
de bens e servicos em geral o Ministério Publico do Amazonas utilizard, preferencialmente, as
modalidades Concorréncia, Pregdo Eletronico ou Presencial.

Paréagrafo tinico. Caso a modalidade selecionada seja o Didlogo Competitivo, o Termo
de Referéncia e o Edital do certame dispordo sobre as regras das fases do didlogo e competitiva,
obedecidas as disposi¢des da Lei 14.133/2021.

Art. 50. Quando o tipo de licitacdo eleito for o de melhor técnica ou técnica e prego, a
selecdo sera pela modalidade Concorréncia, nos termos da legislacdo aplicavel.

Paragrafo tnico. Na modalidade Concorréncia, a licitacdo serd conduzida pelo
Presidente da Comissdo de Contratacao, sendo atribuigdo do referido colegiado prestar-lhe a devida
assisténcia.

Art. 51. Quando a licitagdo for do tipo menor preco e para a contratacdo de bens e
servicos comuns, conforme defini¢do legal, a licitacdo podera ser realizada na modalidade Pregdo, na
forma eletronica ou presencial, nos termos da lei e do presente Ato.

Pardgrafo tnico. Para o tipo de licitagdo descrito no caput deste artigo adotar-se-a
preferencialmente o Pregdo na forma eletronica, devendo o uso da forma presencial ser justificado nos
autos do respectivo processo licitatorio.

Secao I
Do Pregio Eletronico

Art. 52. Ao Pregdo Eletronico aplicam-se todas as disposigdes das demais
modalidades de licitacdo no que ndo conflitarem com os dispositivos da presente Se¢do, a qual assume,
para o Ministério Publico do Amazonas, a condi¢ao de regulamento interno.

Art. 53. O Pregdo Eletronico consistird na realizagdo de sessdo publica de licitagdo
por meio da utilizagdo de sistema que promova a comunicacdo entre o Ministério Publico e os licitantes
interessados via Internet.

§ 1° O sistema referido no caput sera de propriedade do Ministério Publico ou obtido
perante terceiros, utilizando, para suas finalidades, recursos de criptografia e de autenticacdo que
garantam condi¢des adequadas de seguranca em todas as etapas do certame.

2° A atuagdo dos representantes do Ministério Puiblico no certame e dos licitantes
P
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interessados serd precedida de credenciamento junto ao provedor do sistema, mediante a atribuicao
individual de chave de identificacdo e senha de carater pessoal e intransferivel.

§ 3° A chave de identificagdo e a senha poderdo ser utilizadas em qualquer pregao
eletronico, salvo quando cancelada por solicitacao do credenciado ou pelo Ministério Publico.

§ 4° A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente
ao provedor do sistema, para imediato bloqueio de acesso.

§ 5° O uso da senha de acesso pelo licitante sera de sua inteira responsabilidade,
incluindo qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, nao cabendo ao provedor
do sistema ou ao Ministério Publico a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido, ainda que praticado por terceiros.

§ 6° O credenciamento no provedor do sistema implica a responsabilidade legal do
licitante ou seu representante legal e a presun¢do de sua capacidade técnica para realizagdo das
transagdes inerentes ao pregao eletronico, as quais terdo presuncao absoluta de veracidade.

Art. 54. Incumbird ao licitante acompanhar as operagdes, no sistema eletronico,
durante a sessdo publica do pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios
diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

Art. 55. Além das condigdes ja referidas no presente Ato e na legislagdo vigente,
aplicam-se a modalidade Pregao Eletronico as seguintes especificagoes:

I — divulga¢do do enderego eletronico onde ocorrera a sessdo publica do certame, com
a adverténcia de que a sele¢dao ocorrera via sistema informatizado e que todas as etapas irdo transcorrer
segundo o horario de Brasilia-DF;

II — participagdo no pregao por meio da digitacdo de senha privativa do licitante e
subsequente encaminhamento da proposta, em data e horario previstos no edital, exclusivamente por
meio do sistema eletronico e atendidos os requisitos de ndo identificagdo estipulados no instrumento
convocatorio;

IIT — liberdade aos licitantes para retirar ou substituir a proposta anteriormente
apresentada até o horario previsto no edital para a abertura das propostas;

IV — verificagdo, pelo Pregoeiro, das propostas apresentadas e a desclassificagdo
daquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no edital, fazendo constar
no sistema, de forma imediata, a fundamentagdo que motivou a decisao;

V — aberta a etapa competitiva, sera considerado como primeiro lance a proposta
inicial de menor valor apresentada, franqueando-se, a partir de entdo, o envio de lances sucessivos €
exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo o licitante imediatamente informado do seu
recebimento e respectivo horario de registro e valor;

VII — o licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado,
prevalecendo, na hipotese de lances iguais ofertados por diferentes licitantes, aquele recebido e
registrado primeiro, ou, ndo sendo possivel tal constatagdo ou sendo o empate na proposta inicial, sera
utilizado o critério de desempate de disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderao
apresentar nova proposta em ato continuo a classificacao, conforme disposto no art. 60, inciso I, da Lei
n. 14.133/21.

VIII — durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em
tempo real, do valor do menor lance registrado que tenha sido apresentado pelos demais licitantes,
vedada a identificagcao de seu detentor;

IX — a etapa de lances serd encerrada mediante aviso de fechamento iminente
comandado pelo pregoeiro e emitido no sistema eletronico aos licitantes, apos o que, num periodo de
até trinta minutos, a qualquer momento, o sistema encerrard, aleatoria e automaticamente, a recep¢ao de
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lances;

X — o pregoeiro devera remeter, pelo sistema eletronico e de maneira visivel aos
demais interessados, contraproposta diretamente ao licitante que tenha apresentado o lance de menor
valor, buscando a obtencdo de preco melhor, vedada, na negociagdo, a flexibilizagdo de condigdes
descritas no edital;

XI — o pregoeiro, apds encerrada a etapa de lances da sessao publica ou, quando for o
caso, ap0s a negociacdo com o arrematante e verificadas as preferéncias legais, decidird acerca da
aceitacdo dos lances e anunciara a classificagao dos licitantes;

XII — os documentos de habilitacdo somente serdo disponibilizados para avaliagdo do
pregoeiro e para acesso publico apds o encerramento da fase de lances;

XIII - o licitante deverd comprovar que possui os requisitos de habilitacdo exigidos
no edital, com a apresenta¢do dos documentos por meio eletronico, no prazo minimo de 2 (duas) horas
apos a declaracdo de arrematante.

XIV — o licitante arrematante sera declarado vencedor apds conferidos os requisitos
de habilitagdo apresentados de forma eletronica;

XV — imediatamente a declaragdo do vencedor, os demais licitantes, por meio do
sistema eletronico, poderdo manifestar o interesse em interpor recurso;

XVI — os procedimentos para o encaminhamento das razdes recursais e de eventuais
contrarrazdes pelos demais licitantes, serdo realizados conforme orientagdo do edital de licitacao; e

XVII — o resultado do pregdo serd divulgado no sistema eletronico, sem prejuizo das
demais formas de publicidade previstas.

§ 1° A recusa do arrematante em aceitar a proposta descrita no inciso IX do caput
deste artigo ndo implicaré a sua desclassificagdo do certame.

§ 2° Se a proposta ou o lance de menor valor ndo atender as exigéncias previstas no
edital, ou se o arrematante ndo cumprir as providéncias descritas nos incisos XII e XIII deste artigo,
serd desclassificado e, ato continuo, o Pregoeiro Oficial examinard a proposta ou o lance subsequente,
na ordem de classificagdo, até que encontre licitante que satisfaga as exigéncias do certame.

§ 3° O licitante autor da proposta ou do lance subsequente sera convocado pelo
sistema de licitagdes, e da respectiva convocacao terd inicio o prazo de que trata o inciso XII do caput
deste artigo.

§ 4° Adotada a providéncia descrita no § 2°, o Pregoeiro Oficial devera efetuar,
novamente, a tentativa descrita no inciso IX do caput deste artigo.

§ 5° Os documentos de habilitacdo que ndo estejam contemplados no Cadastro Geral
de Fornecedores utilizados para a condugao do certame deverdo ter seus originais ou copia autenticada
enviadas ao Ministério Publico conforme estipulado no edital.

Art. 56. A declaragdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacao
sujeitard o licitante as sangdes previstas na legislacdo pertinente.

Art. 57. No caso de desconexao do Pregoeiro no decorrer da etapa de lances, se o
sistema eletronico permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem
prejuizo dos atos realizados.

Parédgrafo tinico. Quando a desconexdo persistir por tempo superior a dez minutos, a
sessdo sera suspensa e tera reinicio somente apos comunicagdo expressa aos participantes.

Art. 58. Atendidos os requisitos simplificados de cadastro e acesso ao sistema, ¢
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facultado a qualquer interessado, via Internet, acompanhar em tempo real o desenvolvimento do
certame na modalidade Pregdo Eletronico.

CAPITULO IV
Dos Esclarecimentos, Impugnacdes e Recursos

Art. 59. Qualquer pessoa ¢ parte legitima para impugnar edital de licitagdo do
Ministério Publico do Amazonas por irregularidade na aplicagdo desta Lei de Licitacdes ou para
solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis antes
da data de abertura do certame.

§ 1° As impugnagdes e pedidos de esclarecimento devem ser encaminhados por
mensagem eletronica ao endereco disponibilizado no edital de licitagdo e serdo respondidas pela
Comissdo de Contratacdo ou pelo Pregoeiro Oficial, conforme a modalidade eleita para o certame.

§ 2° A respostas aos pedidos de esclarecimentos ndo terdo o conddo de alterar ou
condicionar as regras fixadas no edital.

§ 3° Se a solicitacdo apresentada envolver conhecimentos especificos acerca do objeto
da contratacdo, o Pregoeiro ou Condutor do certame poderd solicitar manifestagdo preliminar da
Unidade Técnica que elaborou o Termo de Referéncia ou Projeto Bésico acerca das razdes invocadas.

§ 4° Quando a complexidade da matéria levantada justificar, ou mesmo se o tempo
habil até a realizagdo da sessdo publica da licitagdao se demonstrar exiguo, sera facultado a Comissao de
Contratacdo ou ao Pregoeiro Oficial, preliminarmente, solicitar & Autoridade Superior a suspensao do
certame até que seja decidido o contetido da impugnagdo, restabelecendo-se os prazos legais na
hipdtese de nova publicagdo do edital.

Art. 60. Apds a abertura da respectiva sessdo publica, das etapas dos processos
licitatorios promovidos pelo Ministério Publico cabera recurso nos termos da legislacdo vigente e do
respectivo edital de licitacdo.

§ 1° Independentemente da apresentagcdo das razdes recursais, apOs transcorrido o
prazo legal, a Comissao de Licitagdo ou o Pregoeiro Oficial, conforme o caso, elaborara parecer acerca
do tema objeto do recurso e remeter os autos para exame e decisdo da Autoridade Superior.

§ 2° Aplicam-se aos recursos a disposi¢do do § 3° do art. 59 deste Ato.

CAPITULO V
Das Hipoteses de Contrataciao Direta

Art. 61. As contratagdes do Ministério Publico que, observados os requisitos legais,
forem realizadas por meio de dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, atenderdo a rito prdoprio, nos
termos do presente capitulo.

Paragrafo tinico. A nao utilizagdo dos procedimentos de licitagdo para contratacdo nao
isentard o Ministério Publico da observancia dos principios administrativos aplicaveis e nao afastara a
busca pelo melhor objeto com o menor dispéndio de recursos possivel.

Art. 62. A contratagcdo direta, por inexigibilidade de licitacdo, sera realizada apenas
nas hipoOteses previstas no art. 74 da Lei de Licitagdes n. 14.133/2021, quando constatada a
inviabilidade de competicao, em especial nos casos de:

I — aquisi¢cdo de materiais, de equipamentos ou de géneros ou contratagdo de servigos
que s6 possam ser fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial exclusivos;

I — contratagdo de profissional do setor artistico, diretamente ou por meio de
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empresario exclusivo, desde que consagrado pela critica especializada ou pela opinido publica;

Il — contratagdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notoria especializagdo, vedada a
inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgacao:

a) estudos técnicos, planejamentos, projetos basicos ou projetos executivos;
b) pareceres, pericias e avaliagdes em geral;

c) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributarias;
d) fiscalizagao, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servigos;

e) patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

g) restauragdo de obras de arte e de bens de valor historico;

h) controles de qualidade e tecnoldgico, analises, testes e ensaios de campo e
laboratoriais, instrumentacao € monitoramento de parametros especificos de obras € do meio ambiente e
demais servicos de engenharia que se enquadrem no disposto neste inciso;

IV — objetos que devam ou possam ser contratados por meio de credenciamento;

V — aquisicdo ou locacdo de imovel cujas caracteristicas de instalacdoes e de
localizagdo tornem necessaria sua escolha.

Paragrafo tnico. O enquadramento da despesa como inexigibilidade de licitagdo,
deverd observar os preceitos legais com a demonstracdo clara e documentada das razdes da
inviabilidade de competicao.

Art. 63. A contratagdo direta, por dispensa de licitagdo, se dara nos termos do art. 75
da Lei de Licitagdes n. 14.133/2021, e podera ser realizada:

I — em razdo do valor, com fundamento nos incisos I e II do caput do art. 75 da Lei de
Licitagdes n. 14.133/2021;

IT — nas demais hipoteses, previstas nos incisos III a XVI do caput do art. 75, desde
que instruida com fundamentacdo e documentos que justifiquem a prescindibilidade do processo
licitatério.

Art. 64. A contratagdo direta, por dispensa de licitacdio em razdo do valor, sera
realizada apenas nas hipoteses previstas nos incisos | e II do caput do art. 75 da Lei n. 14.133/2021.

§ 1° Nao sera admitida a contratagao direta em razao do valor se:
I — o valor da despesa, somado aos dispéndios ja realizados, superar o limite legal;

IT — houver ata de registro de precos, contrato ou outro instrumento contratual vigente
celebrado que possa atender a necessidade do solicitante; ou

IIT — o bem solicitado seja fornecido regularmente pela Almoxarifado Central.

§ 2° Para fins de afericio dos valores que atendam aos limites
legaisestabelecidosnosincisosdocaputdesteartigo,deverdaoserobservados:

I — o somatoério do que for despendido no exercicio financeiro pelo Orgdo; e

IT — o somatorio da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos
como tais aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade.

§ 3° Nao se aplica o disposto no § 2° deste artigo as contratagcdes de servigos de
manutencdo de veiculos automotores de propriedade do MPAM, incluido o fornecimento de pecas, que
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se enquadrem no limite disposto no §7° do art. 75 da Lei n. 14.133/2021.

§ 4° As demandas por contratacio direta em razdo do valor deverdo ser
preferencialmente centralizadas nas dreas técnicas responsaveis pelo suprimento dos produtos e
servigos, com vistas a fomentar o adequado planejamento das contratagdes e reduzir o risco de
fracionamento das despesas.

Art. 65. Para os efeitos deste Ato, considera-se ramo de atividade os equipamentos,
materiais ou servicos de mesma finalidade a serem adquiridos e/ou contratados.

§ 1° A area de atuacdo das pessoas fisicas e das pessoas juridicas aptas a
comercializar ou executar o objeto contratado — regido geoecondmica — podera ser considerada para
fins de enquadramento da despesa como dispensa em razao do valor, se constatada a necessidade de
limitagdo geografica da contratagao.

§§ 2° Excepcionalmente, presente a caracteristica de imprevisibilidade no caso
concreto, a contratacao por dispensa em razdao do valor poderd ocorrer ignorando as despesas similares
anteriormente realizadas, sendo vedada a utilizagdo de tal pratica se constatada a deficiéncia de
planejamento por parte da area responsavel.

CAPITULO VI
Da Formalizac¢ao do Pedido

Art. 66. O pedido inicial de aquisicdo ou contratacdo, ainda que contemple
possibilidade de inexigibilidade ou dispensa de licitagdo, sera encaminhado a Subprocuradoria-Geral de
Justica para Assuntos Administrativos pelo solicitante, atendendo, no que couber, os termos do art. 6°
deste Ato.

§ 1° A possibilidade de contratacdo por meio de dispensa ou inexigibilidade de
licitagdo podera ser identificada pela Subprocuradoria-Geral de Justiga para Assuntos Administrativos
quando do exame do feito ou, previamente, pelo proprio solicitante que instruira o pedido inicial com
fundamentagdo e documentos que justifiquem a prescindibilidade do processo licitatorio.

§ 2° A elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar:

I — ¢ facultada nas hipdteses em que o valor da despesa se enquadrar nos limites
estabelecidos nos incisos I e II do art. 75 da Lei n. 14.133/2021 ou nas contratagdes fundamentadas nos
incisos III, VII, VIII do mesmo artigo e no § 7° do art. 90 da citada Lei; e

IT — ¢ dispensada nos casos de prorrogacdes contratuais relativas a objetos de
prestagdo de natureza continuada.

§ 3° Quando a contratagdo se referir a obras e servigos de grande vulto ou forem
adotados os regimes de contratacdo integrada e semi-integrada, o instrumento convocatorio
obrigatoriamente contemplard matriz de alocagdo de riscos entre o contratante e o contratado.

Secao I
Da Instruc¢ao do Pedido

Art. 67. Apds o recebimento do pedido inicial, quando a possibilidade de contratacao
direta ultrapassar os valores previstos nos incisos I e II do art. 75 da Lei de Licitagdes, a
Subprocuradoria-Geral de Justica para Assuntos Administratgivos decidird pela instauracdo ou pelo
arquivamento do pedido de contratacdo apresentado.

Art. 68. Autorizada a continuidade do processo de contratacdo, os autos seguirdo ao
Setor de Compras e Servigo para:
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I — realizar pesquisa de precos, facultando-se o aproveitamento da pesquisa prévia
realizada pela area solicitante desde que suficiente a demonstragdo do pre¢o de mercado;

II — confirmar a possibilidade de atendimento da demanda por contratagao direta;

IIT — comprovar que o contratado preenche os requisitos de habilitacdo e qualificacao
minima necessaria;

IV —justificar a razao de escolha do contratado;

V — demonstrar a compatibilidade da previsdo de recursos or¢amentdrios com o
compromisso a ser assumido.

Paragrafo unico. A pesquisa de precos sera realizada com base nos parametros
estabelecidos no caput do art. 23 da Lei n. 14.133/2021.

Art. 69. As dispensas de licitagdo em razdo do valor serdo preferencialmente
realizadas de forma eletronica, precedidas de divulgagdo de aviso no Portal da Transparéncia deste
Ministério Publico, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias tteis, com a especificacdo do objeto pretendido e
com a manifestacdo de interesse da Administracdo em obter propostas adicionais de eventuais
interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa.

Paréagrafo tinico. A dispensa eletronica podera ser relativizada, em especial, quando:
I — caracterizada urgéncia na contratagao;

II — comprovada a existéncia de impedimentos técnicos no sistema de compras
governamentais;

III — inexitosa tentativa anterior do uso da dispensa eletronica para o mesmo objeto;
IV — caracterizada a inviabilidade ou evidente prejuizo no uso da dispensa eletronica;

V — o valor da compra ou contratacdao corresponder a até¢ 10% do limite estabelecido
pelo inciso II do caput do art. 75 da Lei 14.133/21, por processo.

Art. 70. Para a realizagdo de dispensa eletronica o MPAM adotara o sistema de
compras governamentais do Governo Federal.

Art. 71. A documentacdo relativa a habilitacao juridica, assim como os requisitos de
regularidade fiscal e trabalhista descritos no Capitulo VI da Lei n. 14.133/2021 podera ser:

I — apresentada em original, por copia ou por qualquer outro meio expressamente
admitido pela Administragdo;

II — substituida por registro cadastral emitido por 6rgdo ou entidade publica;

IIT — dispensada, total ou parcialmente, nas contratagdes para entrega imediata e nas
contratagdes em valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagdo para compras
em geral, nos termos do Art. 70, III da Lei Federal N° 14.133/2021.

§ 1° E obrigatoria a exigéncia de apresentacio de documentagdo relativa a
regularidade perante a seguridade social e FGTS em todas as contratacdes realizadas pelo Ministério
Publico, nos termos do art. 195, §3°, da Constitui¢ao Federal.

§§ 2° Os interessados inscritos no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores (SICAF), no Cadastro Geral de Fornecedores do Estado do Amazonas ou no cadastro de
fornecedores do Ministério Publico poderdo apresentar certificado de registro cadastral em substitui¢ao
aos documentos de habilitagdo exigidos, desde que constem nos respectivos cadastros e estejam dentro
do prazo de validade.

3° A declaragao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagao sujeitara
P q J
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o proponente as sangdes previstas na legislagao pertinente.

§ 4° Sera considerada imediata a compra ou contratacdo com prazo de entrega de até
30 (trinta) dias contados da confirmacao de recebimento da autorizagdo de fornecimento ou de servigo
pelo contratado.

Art. 72. Aplicam-se as contratagdes diretas as mesmas vedagdes contidas no art. 42
deste Ato.

Secao 11
Da Analise da Contrataciao
Art. 73. Cumpridas as providéncias do art. 68 deste Ato, o procedimento sera
remetido a andlise pela Autoridade Superior, a qual poderd autorizar a aquisicdo ou contratagdo
pretendida, indeferi-la, ou determinar a adogdo dos tramites pertinentes a instrug¢do de regular processo
licitatorio.
Paragrafo inico. Nos casos em que a contratacdo exigir a celebracdo de instrumento

de contrato, os seguirdo a Divisdo de Contratos ¢ Convénios — DCCON para as demais providéncia
requeridas.

CAPITULO VII
Da Fase Contratual

Art. 74. Ressalvadas as hipoteses de contratagdo excepcional sob o regime de
adiantamento, ¢ vedada a execugdo contratual sem a prévia certificagdo da respectiva disponibilidade
orgamentaria.

Art. 75. Aprovada a contratagdo pela Autoridade Superior, o processo sera
encaminhado a Diretoria Geral para que, por intermédio de suas areas técnicas, realize os
procedimentos para celebragdo do contrato e empenho da despesa.

Art. 76. Para efeitos do presente Ato, consideram-se de natureza contratual as
Autorizagdes de Fornecimento de Materiais e de Servico (AFMS) emitidas pelo Ministério Publico.

Paragrafo tnico. A representacao do Ministério Publico na assinatura de Autorizagdes
de Fornecimento e Servigo caberd ao responsavel pelo processamento da contratagdo, Chefe do Setor
de Compras, e, alternativamente, pelo(a) Diretor(a) Geral.

Art. 77. Sera permitida a substituicao do instrumento de contrato por Autorizagdes de
Fornecimento de Materiais e de Servigco (AFMS), nos seguintes casos:

I — dispensa de licitagdo em razdo de valor;

IT — compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais nao
resultem obrigacdes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente de seu valor;

IIT — demais hipoteses de dispensas e inexigibilidades, cujos valores enquadrem-se no
conceito de pequenas compras ou o de prestacao de servigos de pronto pagamento, conforme estabelece
0 § 2°do art. 95 da Lei n. 14.133/2021.

Art. 78. O ato que autoriza a contratagcdo direta ou o extrato decorrente do contrato
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serd divulgado e mantido a disposicao do publico no Portal da Transparéncia deste Ministério Publico.

Art. 79. Compete a Diretoria Geral, por intermédio de suas areas técnicas e em
conjunto com o Gestor do Contrato:

I — controlar o prazo de entrega das compras efetuadas, bem como encaminhar os
pedidos de troca do objeto e de prorrogacdo contratual formulados pelo fornecedor, para as
providéncias necessarias;

II — informar eventuais entregas realizadas com atraso ou outras inexecugdes
contratuais, para apuracao de sangdes administrativas previstas em lei.

Art. 80. Em até 15 (quinze) dias anteriores ao encerramento do exercicio financeiro,
os empenhos referentes a aquisicao de bens ou contratagdo de servicos de que trata este Ato deverao ser
analisados pelos Gestores e/ou Fiscais dos Contratos para fins da manutengao/inscrigdo como restos a
pagar, com acompanhamento da Diretoria de Or¢gamento e Finangas - DOF.

Secao I
Da Revisao, do Reajuste e da Repactuacio

Art. 81. As contratacdes celebradas pelo Ministério Publico poderdo ser alteradas, por
revisao, reajuste ou repactuagdo, para restabelecer o equilibrio da equacao econdmico-financeira.

Art. 82. A revisdo dependera da apresentacdo de requerimento do contratado, ou de
oficio pela Administragcdo, independentemente de previsao no ato convocatdrio do processo de licitacao
ou de previsdo contratual, no qual deverd demonstrar o desequilibrio sofrido a partir da superveniéncia
de fatos imprevisiveis ou previsiveis de efeitos incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execugado
do ajustado, ou, ainda, em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando alea
econOmica extraordinaria e extracontratual.

Paragrafo tnico. O pedido de revisdo para restabelecimento do equilibrio econdmico-
financeiro devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogagao.

Art. 83. O reajuste dependerd da apresenta¢do de requerimento do contratado e sera
efetuado de acordo com a variacao do indice de pregos previsto no ato convocatorio ou no instrumento
contratual, ou de outro indice que venha a substitui-lo, aplicado a partir do or¢amento estimado,
observado o transcurso do prazo de 1 (um) ano a contar da data da apresentagao da proposta.

Parédgrafo tinico. Para definicdo da data-base de reajuste serd considerada a proposta
da contratada, nos casos de inexigibilidade de licitagdo, e a pesquisa de pregos, nos casos de dispensa
de licitagao.

Art. 84. A Administracdo podera efetuar o reajuste de oficio, observados os prazos
estabelecidos no art. 83, quando o indice pactuado apresentar valor negativo.

Art. 85. A repactuagdo sera utilizada nas contratacdes de servicos continuados com
dedicagdo exclusiva de mao de obra, e devera ser precedida da solicitagdo do contratado a partir do
interregno minimo de 1 (um) ano contado da data do acordo, convencdo, dissidio coletivo de trabalho
ou equivalente, vigente a época da apresentagao da proposta.

§ 1° A data-base da repactuagdo para os custos decorrentes do mercado serd a data da
apresentacao das propostas; e para os custos decorrentes da mao de obra a data vinculada ao acordo, a
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convencao coletiva ou ao dissidio coletivo ao qual o orcamento esteja vinculado.

§ 2° O pedido de repactuacao deverd ser acompanhado de demonstragao analitica da
alteracdo dos custos previstos em planilha de composi¢do de precos.

Art. 86. A concessdo de reajuste e de repactuacao dependerd de previsdo no ato
convocatorio ou no instrumento contratual firmado entre o Ministério Publico do Amazonas € o
contratado.

Art. 87. Nao serdo apreciados pedidos de reajuste ou de repactuacao formulados apds
a extingdo do contrato.

Secao 11

Da Gestio e Fiscalizacao do Contrato

Art. 88. Os contratos ou instrumentos equiparados firmados pelo Ministério Publico
do Amazonas terdo suas ocorréncias acompanhadas por servidor(es) ou membro(s) previamente
designado(s), o qual(is) atuard(ao) na condicao de Gestor e/ou Fiscal do Contrato.

§ 1° Para os fins deste Ato sdo considerados:

I - Fiscal Requisitante do Contrato: servidor, representante da Area Requisitante,
indicado pela chefia da area para fiscalizar o contrato do ponto de vista funcional da solucao;

II - Fiscal Técnico do Contrato: servidor indicado pela Administragdo para fiscalizar
tecnicamente o contrato;

IIT - Fiscal Administrativo do Contrato: servidor indicado pela Administracao para
fiscalizar o contrato quanto aos aspectos administrativos;

IV — Gestor do Contrato: servidor indicado para coordenar das atividades relacionadas
a fiscalizagdo técnica, administrativa e dos atos preparatérios a instrucao processual e a instrugdo dos
processo com a documentacdo pertinente visando a formalizagdo dos procedimentos relativos a
prorrogagdo, a alteracdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagdo de sancdes € a extingao
dos contratos, entre outros;

§ 2° Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos
legais, ao seu substituto, em especial:

I - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacao técnica e administrativa;

Il - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias
relacionadas a execu¢do do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas
que ultrapassarem a sua competéncia;

IIT - requisitar do particular ou entidade, por escrito e mediante prazo consignado, a
documentacao da pessoa juridica, seus representantes, procuradores e responsavel técnico, conforme o
caso, necessarios a lavratura do termo contratual;

IV - verificar, no ato da celebragao do contrato e de seus aditivos, as condi¢des de
habilitagdo e qualificagdo da empresa a ser contratada, exigidas na licitagdo;

V - lavrar os termos de contratos € demais ajustes, de acordo com a documentacao
apresentada pela empresa ou entidade, verificando sua conformidade com a homologagdo do certame
licitatério ou portaria de dispensa ou inexigibilidade de licitagdo e/ou dados constantes do processo
administrativo correspondente, conforme o caso;

VI - solicitar a contratada, imediatamente ap6s a celebracdo do contrato, a indicagdo
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do representante (preposto), acompanhado dos dados pessoais e funcionais;

VII - comunicar por escrito ao Fiscal do contrato os dados e meios de contato do
preposto da empresa contratada;

VIII - requisitar da contratada, por escrito e mediante prazo consignado, a
comprovagdo da prestacdo de garantia contratual, na forma da lei, caso essa exigéncia tenha sido
consignada em contrato;

IX - controlar os prazos de vigéncia dos contratos administrativos e seus aditivos,
sobretudo aqueles que versem sobre a prestacdo de servigos essenciais e de natureza continuada;

X - informar, por escrito, as areas demandantes a expira¢do dos prazos de vigéncia
dos contratos para manifestacdo de interesse e prazo da prorrogacao, quando legalmente possivel;

XI - informar, por escrito, as areas demandantes a ocorréncia de improrrogabilidade
do contrato, a fim de que, em caso de interesse, iniciem as providéncias para nova contratagao;

XII - instar a empresa contratada sobre a expiracdo dos prazos de vigéncia dos
contratos para manifestacdo de interesse;

XIII - requerer aos setores responsaveis, pesquisas de pregos, prazos, justificativas e
demais documentos necessarios a instru¢ao de processos de aditivo contratual, com vistas a verificar-se
a vantajosidade econdmica da renovagao contratual;

XIV - dar publicidade dos contratos administrativos celebrados, notadamente no
Portal da Transparéncia;

XV - encaminhar ao Didrio Oficial Eletronico do Ministério Publico o extrato
resumido dos contratos administrativos e seus aditivos celebrados, no prazo legal;

XVI - analisar a conformidade das solicitagdes de acréscimos, supressdes, reajustes,
repactuacdes e reequilibrios econdmico-financeiros requeridas pelos contratados, solicitando a
elaboracdo de memorial de calculo pela Diretoria de Planejamento, minuta de termo aditivo e demais

instrumentos indispensaveis a comprovagdo do pleito, de tudo atuando-se no sistema de processo
administrativo digital;

XVII - requisitar das areas demandantes de fornecimento e servigos a indicacido dos
fiscais técnicos e administrativos, e seus respectivos substitutos (suplentes), para cada contrato vigente,
encaminhando-os a apreciagdo da Subprocuradoria-Geral de Justica para Assuntos Administrativos -
SUBAM, para posterior emissao ¢ publica¢do de portaria de designagao;

XVIII - tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagcdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lein® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso; e

XIX - desempenhar demais atividades correlatas a area.

§ 3° Cabera ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

I - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informacdes
pertinentes as suas competéncias;

IT - realizar os chamados do suporte técnico;

III - anotar no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execu¢do do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das
faltas ou dos defeitos observados;

IV - emitir notificagdes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatiddao ou
irregularidade constatada, com a defini¢dao de prazo para a correcao;

V - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo
ou adocdo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
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saneadoras, se for o caso;

VI - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que
possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas estabelecidas;

VII - fiscalizar a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as condigdes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a administragdo, com a conferéncia das
notas fiscais e das documentagdes exigidas para o pagamento e, apds o ateste, que certifica o
recebimento provisorio, encaminhar ao gestor de contrato para ratificacao;

VIII - comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogacdo contratual;

IX - participar da atualizagdo do relatorio de riscos durante a fase de gestdo do
contrato, em conjunto com o fiscal administrativo; e

X - realizar os recebimentos provisorio e definitivo do objeto do contrato, mediante
termos detalhados que comprovem o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

§ 4° Cabera ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

I - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagdo das
tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formaliza¢dao de apostilamentos
e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e ao acompanhamento de
garantias e glosas;

IT - receber e referendar, quando for o caso, o requerimento de pagamento e fatura
apresentados pela empresa contratada, para instrugao do processo de liquidacdo e pagamento;

IIT - acompanhar a manutencao das condi¢des de habilitagdo do contratado, para fins
de empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagao e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais;

IV - verificar a compatibilidade do valor cobrado com os precos avengados nos
termos de contratos, aditivos, apostilas e/ou cronogramas fisico-financeiros;

V - manter eletronicamente atualizado, em ordem cronolédgica, o acompanhamento da
execucdo financeira dos contratos, com os dados das faturas ou notas fiscais, valores contratados e
desembolsados, més de competéncia e saldos remanescentes, de modo a prevenir que os valores
contratados sejam ultrapassados;

VI - acompanhar o desembolso mensal dos contratos, em especial os de prestacao de
servigos por estimativa ou demanda, objetivando detectar anomalias na cobrang¢a ou consumo mensal
superior ao valor estimado;

VII - examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢des fiscais, trabalhistas e
previdencidrias e, na hipdtese de descumprimento comunicar imediatamente o gestor do contrato para
as devidas providéncias;

VIII - atuar tempestivamente na solu¢do de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigacdes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

IX - informar a Diretoria de Or¢amento e Finangas, em até 15 (quinze) dias anteriores
ao encerramento do exercicio financeiro, as obrigacdes financeiras ndo liquidadas no exercicio, com
vistas a obtencdo de refor¢o, ao cancelamento de saldos de empenho ou a inscri¢do na conta de restos a
pagar;

X - encaminhar a Diretoria de Or¢amento ¢ Financas, até 15 de dezembro de cada
exercicio, os pedidos de empenho para os contratos que ainda estardo em vigor no exercicio seguinte;

XI - participar da atualizagdo do relatorio de riscos durante a fase de gestdo do
contrato, em conjunto com o fiscal técnico e com o setorial; e
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XII - realizar os recebimentos provisério e definitivo do objeto do contrato, mediante
termos detalhados que comprovem o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

§ 5° As alteragdes nos contratos cuja formalizagdo tenha se dado por Autorizagdes de
Fornecimento de Materiais e de Servico (AFMS) poderao ser realizadas por termo aditivo de acordo
com o disposto na Lei de Licitagdes n. 14.133/2021, desde que vigente a contratagdo, assim
considerada aquela cujo pagamento nao tenha sido processado.

Art. 89. Constatado o descumprimento de obrigagdes por parte do contratado, a
apuracgao de eventuais penalidades aplicaveis serd realizada em processo administrativo proprio.

§ 1° Na hipotese de o processo administrativo descrito no caput deste artigo resultar
na aplicacdo de penalidades administrativas, o Ministério Publico do Amazonas promoverd a
publicidade em veiculos de divulgacdo, conforme critérios determinados em lei.

§ 2° As providéncias descritas no § 1° deste artigo sé serdo adotadas apos decididos e
transitados os recursos administrativos previstos na legislacdo de regéncia, em sendo o caso.

CAPITULO VIII
Do Credenciamento

Art. 90. Para aquisicdo de bens e contratagdes de servigos, o Ministério Publico
poderd utilizar-se do procedimento auxiliar de credenciamento, que consiste no chamamento publico
aberto a todos os interessados que atendam as condigdes estabelecidas e aceitem a contraprestacao
remuneratoria prevista em Edital.

Paragrafo tnico. O contrato celebrado por meio de credenciamento, sera
fundamentado por inexigibilidade de licitagdo, com fulcro no art. 74, inc. IV, da Lei de Licitagdes n.
14.133/2021.

Art. 91. O credenciamento podera ser usado nas seguintes hipdteses de contratagao:

I — paralela e nao excludente: caso em que € vidvel e vantajosa para a Administra¢do a
realizacdo de contratagdes simultaneas em condi¢gdes padronizadas;

IT — com selegdo a critério de terceiros: caso em que a selecdo do contratado esta a
cargo do beneficiario direto da prestagao;

IIT — em mercados fluidos: caso em que a flutuagdo constante do valor da prestagao e
das condig¢des de contratagdo inviabiliza a selecao de agente por meio de processo de licitacao.

Secao I
Dos Atos Preparatorios

Art. 92. O procedimento relativo ao credenciamento de pessoas fisicas e juridicas
observara a seguinte sequéncia de atos preparatorios:

I — solicitagdo expressa do setor requisitante interessado, com a indicacdo de sua
necessidade e justificativa para ado¢ao do credenciamento;

II — elaboragdo do projeto basico/termo de referéncia;

IIl — aprovagdo da autoridade competente para inicio do processo, devidamente
motivada e analisada sob a otica da oportunidade, conveniéncia e relevancia para o interesse publico;

IV —registro do processo no sistema correspondente;

V — estimativa do valor definido para a contratacdo, mediante comprovada pesquisa
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de mercado;
VI — elaboragdo da minuta do edital.
Secao 11
Das Providéncias Iniciais e Elaboracao do Edital

Art. 93. O pedido inicial de credenciamento sera encaminhado a Subprocuradoria-
Geral de Justiga para Assuntos Administratgivos pelo solicitante, atendendo, no que couber, os termos
do art. 6.° deste Ato.

Pardgrafo unico. A possibilidade de contratagdo por credenciamento podera ser
justificada pelo proprio solicitante, que instruird o pedido inicial com fundamentacdo e documentos que
demonstrem a prescindibilidade do processo licitatorio ou, ainda, identificada pela Subprocuradoria-
Geral de Justica para Assuntos Administratgivos quando do exame do feito.

Art. 94. Apos o recebimento do pedido inicial, a Subprocuradoria-Geral de Justica
para Assuntos Administratgivos decidird pela instauragdo ou pelo arquivamento do pedido de
credenciamento apresentado.

Art. 95. Autorizada a instauracdo do procedimento, o processo seguird a Comissao
Permenente de Licitacdo para:

I — analise do Projeto Basico/Termo de Referéncia;
II — elabora¢ao da minuta do Edital.

§ 1° Sera de responsabilidade da 4rea solicitante apresentar informagdes adicionais
acerca do objeto do credenciamento, bem como colaborar de maneira efetiva para a versdo final do
Edital.

§ 2° A defini¢do do valor a ser pago pela contratagdo podera ser realizada por meio de
pesquisa de pregos com base nos parametros estabelecidos no caput do art. 23 da Lei n. 14.133/2021.

Art. 96. Serd de responsabilidade da CPL, a elaboragdo e publicacdo do respectivo
instrumento convocatério, garantindo o atendimento dos requisitos legais aplicaveis.

§ 1° E de incumbéncia do setor e servidores relacionados no caput deste artigo primar
pela correcdo técnica dos dados versados na minuta do edital, a fim de que sejam evitados possiveis
prejuizos a todas as partes envolvidas na futura contratagao.

§ 2° O setor solicitante, para auxilio e elaboracdo de pareceres opinativos nos
trabalhos, fard a indicag¢do de servidor que detenha o aproximado conhecimento técnico do objeto a ser
contratado, o qual, atuara na fun¢do de Assistente Técnico.

Art. 97. O Edital de Credenciamento, além do contetido legal obrigatério, podera
conter também:

I — especificidades sobre a sucessdo de etapas do certame, inclusive para a definicao
de critérios que dificultem possiveis expedientes fraudulentos e assegurem a isonomia entre os
interessados, sempre respeitadas as normas gerais descritas pela legislacdo de regéncia;

Il — prazos compativeis de fornecimento e/ou prestacdo do servigo, bem como
especificagdes técnicas e parametros minimos de desempenho e qualidade pretendidos com a
contratacao;

IIT — na hipdtese do inciso I do art. 91, critérios objetivos de distribui¢do da demanda,
quando o objeto ndo permitir a contratacdo imediata e simultanea de todos os credenciados;
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IV — nas hipoteses dos incisos I e II do art. 91, condi¢des padronizadas de contratacao
e valor da contraprestacao remuneratoria ao contratado;

V —na hipotese do inciso III do art. 91, cotagdes de mercado vigentes no momento da
contratacao.

§ 1° O Ministério Publico divulgara e manterd a disposi¢do do publico no Portal de
Transparéncia o Edital de Credenciamento, de modo a permitir o cadastramento permanente de novos
interessados.

§ 2° Nao sera permitido o cometimento a terceiros do objeto contratado sem
autorizacao expressa deste Ministério Publico.

§ 3° Sera admitida a denuncia por qualquer das partes nos prazos fixados no Edital.

Art. 98. Os requisitos de habilitagdo e as vedacdes estabelecidas nesse Ato para as
contratagdes publicas, aplicam-se ao processo de credenciamento.

Art. 99. Concluida a elaboragao da minuta do Edital, os autos serdo encaminhados ao
exame da Assessoria Juridica da Subprocuradoria- Geral de Justica para Assuntos Administrativos.

Paragrafo Unico. A Assessoria Juridica avaliarda a conformidade juridica dos
procedimentos adotados e elaborara parecer pelo qual aprove, ainda que com ressalvas, ou reprove a
minuta de edital sugerida, podendo, para tanto, solicitar diligéncias visando ao saneamento ou a melhor
instrucao do procedimento.

Art. 100. Concluido o exame a que se refere o art. 73, os autos serao encaminhados a
Autoridade Superior, que decidira sobre a possibilidade de deflagracao do Edital.

Secao 111
Da Deflagraciao e Homologacao dos Pedidos de Credenciamento

Art. 101. Autorizada a deflagracdo do Edital, os autos serdo encaminhados a CPL
para a publicacdo do aviso contendo o resumo do edital convocatorio, nos termos do § 1° do art. 45.

Art. 102. Cumpridas as providéncias do art. 101, a CPL acompanharé a entrega dos

pedidos de credenciamento que serdo submetidos previamente a area demandante para analise dos
documentos técnicos.

Paragrafo unico. Apos aprovagado prévia do pedido de credenciamento pela area acima
citada, a CPL procedera a andlise dos demais documentos de habilitacdo, cadastros nos sistemas
informatizados do Ministério Publico e procederda ao encaminhamento a Autoridade Superior para
decisdo acerca da homologacao do pedido.

Art. 103. Pedidos de esclarecimentos, impugnagdes e recursos serdo deliberados pela
CPL, sendo remetidos ao exame da Autoridade Superior para decisdo e eventuais encaminhamentos,
quando necessario.

Secao IV

Da Contratac¢ao

Art. 104. Cabera a area gestora do credenciamento manter o adequado controle da
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relagdo de credenciados, com vistas a garantir que a convocagdo para contratagdo seja realizada de
acordo com as regras estabelecidas no Edital.

Art. 105. Os pedidos de contratagdo de bens e servigos previstos em editais de
Credenciamento serdo encaminhados pela area gestora e processados pelo unidade responsavel,
conforme procedimentos definidos para as contratagdes fundamentadas por inexigibilidade de licitagao,
nos termos do art. 40 e seguintes deste Ato.

CAPITULO IX

Do Sistema de Registro de Precos
Secao I
Disposicoes Gerais
Art. 106. Para os efeitos deste Ato, sdo adotadas as seguintes definigdes:

I — sistema de registro de precos: conjunto de procedimentos para realizagdo,
mediante contratagdo direta ou licitacio na modalidade de pregdo ou de concorréncia, de registro
formal de precos relativos a prestagdo de servigos, a obras e a aquisicdo e a locacdo de bens para
contratagdes futuras;

I — ata de registro de precos: documento vinculativo e obrigacional, com
caracteristica de compromisso para futura contratagdo, no qual sdo registrados o objeto, os precos, 0s
fornecedores, os orgdos participantes e as condi¢cdes a serem praticadas, conforme as disposi¢des
contidas no edital da licitagdo, no aviso ou instrumento de contratacdo direta e nas propostas
apresentadas;

IIT — orgdo ou entidade gerenciadora: 6rgdo ou entidade da Administragdo Publica
responsavel pela conducao do conjunto de procedimentos para registro de precos e pelo gerenciamento
da ata de registro de pregos dele decorrente;

IV — orgdo ou entidade participante: 6rgdo ou entidade da Administragdo Publica que
participa dos procedimentos iniciais da contratacao para registro de precos e integra a ata de registro de
pregos;

V — 6rgdo ou entidade ndo participante: 6rgao ou entidade da Administracdo Publica
que ndo participa dos procedimentos iniciais da contratagdo para registro de precos € nao integra a ata
de registro de precos.

Secao 11
Da Licitacao Para Registro De Precos

Art. 107. A licitacdo para registro de precos observard as regras gerais da Lei n.
14.133/2021, e o edital devera dispor sobre:

I — as especificidades da licitagdo e de seu objeto, incluindo a quantidade maxima de
cada item que podera ser adquirida;

IT — a quantidade minima de unidades de bens a ser cotada ou, no caso de servigos, de
unidades de medida;

IIT — a possibilidade de prever precos diferentes:
a) quando o objeto for realizado ou entregue em locais diferentes;
b) em razdo da forma e do local de armazenamento;

¢) quando admitida cotagdo varidvel em razao do tamanho do lote;
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ou
d) por outros motivos justificados no processo;

IV — o critério de julgamento da licitagao;

V — as condigdes para alteragdo de pregos registrados;

VI — o registro de mais de um fornecedor ou prestador de servico, desde que aceitem
cotar o objeto em prego igual ao do licitante vencedor, assegurada a preferéncia de contratagdo de
acordo com a ordem de classificagdo, bem como daqueles licitantes que mantiverem sua proposta
original;

VII — a vedagdo a participagdo do Ministério Publico do Amazonas em mais de uma
ata de registro de precos com o mesmo objeto no prazo de validade daquela de que ja tiver participado,
salvo na ocorréncia de ata que tenha registrado quantitativo inferior ao maximo previsto no edital; e

VIII — as hipdteses de cancelamento da ata de registro de pregos e suas consequéncias.

§ 1° O critério de aceitabilidade de precos unitarios maximos, sempre devera ser
indicado no edital.

§ 2° O SRP podera ser usado para a contratagdo de bens e servigos, inclusive de obras
e servicos de engenharia, observadas as seguintes condigoes:

I — atualizagdo periddica dos precos registrados;
IT — defini¢do do periodo de validade do registro de precos; e

IIT — inclusdo, em ata de registro de precos, do licitante que aceitar cotar os bens ou
servigos em precos iguais aos do licitante vencedor na ordem de classificagdo da licitagdo, e inclusdo do
licitante que mantiver sua proposta original.

Secao 111
Do Registro de Precos e da validade da Ata de Registro de Precos

Art. 108. Apods a homologacdo da licitagdo o registro de precos observard, entre
outras, as seguintes condi¢des:

I — serdo registrados na ata de registro de pregos os pregos e quantitativos do licitante
mais bem classificado durante a fase competitiva;

IT — serd incluido na respectiva ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes que
aceitarem cotar o objeto com precgos iguais aos do licitante vencedor na ordem de classificacdo do
certame, bem como daqueles licitantes que mantiverem sua proposta original;

III — o preco registrado com indicacdo dos fornecedores serd divulgado no sitio
eletronico oficial do Ministério Publico do Amazonas enquanto o Portal Nacional de Contratagdes
Publicas - PNCP néao for efetivamente viabilizado ao MPAM; e

IV — a ordem de classificagdo dos licitantes registrados na ata de registro de pregos
devera ser respeitada nas contratacdes, ressalvadas a hipodtese prevista no inciso VI do caput do art. 107
e a possibilidade de negociagdo na forma do inciso I do § 2° do art. 110, ambos deste ato.

§ 1° Se houver mais de um licitante que aceite cotar o objeto com precos iguais aos do
licitante vencedor, serdo classificados segundo a ordem da ultima proposta apresentada durante a fase
de lances.

§ 2° A existéncia de pregos registrados implicard compromisso de fornecimento nas
condig¢des estabelecidas, mas ndo obrigara o Ministério Publico do Amazonas a contratar, facultada a
realizacdo de licitagdo especifica para a contratagdo pretendida, desde que devidamente motivada,
assegurada preferéncia ao fornecedor registrado em igualdade de condicdes.

§ 3° O compromisso de que trata o caput deste artigo também se aplica aos licitantes
que aceitem cotar o objeto em preco igual ao do licitante vencedor, bem como licitantes que
mantiverem sua proposta original.
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§ 4° O licitante que aceitar compor o cadastro de reserva com preco igual ao do
licitante vencedor ou pelo valor de sua proposta original, mas deixar de responder ou recusar
convocagdo do Ministério Piblico do Amazonas para assumir o remanescente da ata de registro de
precos, ficard sujeito a imposicao das sancdes previstas no art. 156 da Lei n. 14.133, de 1° de abril de
2021, e no edital, assegurados o contraditdrio e a ampla defesa.

Art. 109. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de 1 (um) ano e podera
ser prorrogado por igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso, apOs a realizacao de
pesquisa de precos que deverd observar os procedimentos previstos no caput do art. 23 da Lei n.
14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 1° O procedimento de comprovagdo do preco vantajoso previsto no caput deste
artigo devera se pautar no regramento dos arts. 107 e 108, devendo ser realizado previamente a
prorrogacdo da Ata.

§ 2° No caso de prorrogagdao do prazo de vigéncia da ata de registro de precos na
forma prevista no caput deste artigo, os quantitativos fixados na licitagdo serdo renovados para o novo
periodo de vigéncia.

§ 3° O contrato decorrente da ata de registro de pregos tera sua vigéncia estabelecida
em conformidade com as disposi¢des previstas no edital da licitagdo e nas propostas apresentadas.

§ 4° Os quantitativos fixados pela ata de registro de precos poderdo ser acrescidos,
observados os limites previstos no art. 125 da Lei n. 14.133, de 1° de abril de 2021, quando
caracterizadas circunstancias supervenientes, devidamente demonstradas nos autos do processo
administrativo em que tramitar a alteragcdo, que indiquem que as estimativas inicialmente previstas em
edital serdo insuficientes para atender a demanda durante o prazo de vigéncia.

§ 5° A vigéncia dos contratos decorrentes do SRP serd definida nos instrumentos
convocatorios, observado o disposto no Capitulo V do Titulo III da Lei n. 14.133, de 1° de abril de
2021.

§ 6° Os acréscimos quantitativos da ata de registro de precos e dos contratos dela
decorrentes, quando somados, ndo poderdo ultrapassar os limites previstos no art. 125 da Lei n. 14.133,
de 1° de abril de 2021, em relagdo as quantidades inicialmente previstas em edital.

Secao IV

Da Assinatura da Ata de Registro de Precos e da Contratacio com Fornecedores
Registrados

Art. 110. Homologado o resultado da licitagdo, o fornecedor mais bem classificado
serd convocado para assinar a ata de registro de precos € o contrato no prazo e nas condigdes
estabelecidos no instrumento convocatorio, podendo o prazo ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
quando solicitado pelo fornecedor e desde que ocorra motivo justificado aceito pela Administragao.

§ 1° E facultado 4 Administragdo, quando o convocado nio assinar a ata de registro de
precos € o contrato no prazo e nas condi¢des estabelecidas, convocar os licitantes que aceitaram
registrar pregos iguais ao do licitante vencedor do certame para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas
condigdes propostas pelo licitante vencedor.

§ 2° Na hipdtese de nenhum dos licitantes aceitar registrar precos ou a contratagao nos
termos do § 1° deste artigo, observados o valor estimado e sua eventual atualizagdo nos termos do
edital, a Administra¢ao podera:

I — convocar aqueles licitantes que mantiverem sua proposta original para negociagao,
na ordem de classificacdo, com vistas a obten¢do de preco melhor, mesmo que acima do preco do
adjudicatario; ou

I — adjudicar e celebrar a ata de registro de precos e o contrato nas condigdes
ofertadas pelos licitantes subsequentes, atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a negociagado
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de melhor condigao.

Art. 111. A ata de registro de precos implicard compromisso de fornecimento nas
condigdes estabelecidas, apos cumpridos os requisitos de publicidade.

Pardgrafo tnico. A recusa injustificada do fornecedor mais bem classificado em
assinar a ata de registro de precos e o contrato dentro do prazo estabelecido no edital ensejard a
aplicacdo das penalidades legalmente estabelecidas na Lei n. 14.133, de 1° de abril de 2021, ¢ a
convocacao dos demais licitantes para assinatura.

Art. 112. A contratagdo com os fornecedores registrados serd formalizada pelo
Ministério Publico do Amazonas em instrumento contratual, autorizacao de fornecimento ou servi¢o ou
outro instrumento habil, conforme o art. 95 da Lein. 14.133, de 1° de abril de 2021.

Secao V
Da Revisao e do Cancelamento dos Precos Registrados

Art. 113. Os pregos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual
reducdo dos pregos praticados no mercado ou de fato superveniente a pesquisa que subsidiou a
contratacdo que eleve o custo do objeto registrado, cabendo ao Ministério Publico do Amazonas
promover as negociacdes junto aos fornecedores, observadas as disposi¢des contidas na alinea "d" do

inciso II do caput do art. 124 da Lei n. 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 114. Quando o preco registrado se tornar superior ao prego praticado no mercado
por motivo superveniente, o Ministério Piblico do Amazonas convocard o fornecedor para negociar a
reducdo dos pregos aos valores praticados pelo mercado.

§ 1° O fornecedor que ndo aceitar reduzir seus precos aos valores praticados pelo
mercado serd liberado do compromisso assumido, sem aplica¢do de penalidade.

§ 2° A ordem de classificagdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus pregos aos
valores de mercado observara a classifica¢do original.

Art. 115. Quando o prego de mercado se tornar superior aos precgos registrados € o
fornecedor ndo puder cumprir o compromisso, o Ministério Piiblico do Amazonas podera:

I — liberar o fornecedor do compromisso assumido, sem aplicagdo de penalidade, se
confirmada a veracidade dos motivos por meio de documentos comprobatodrios; e

IT — convocar os demais fornecedores que aceitaram registrar precos iguais ao do
licitante vencedor do certame para assegurar igual oportunidade de negociagao.

Paragrafo Unico. Nao havendo éxito nas negociagdes, o Ministério Publico do
Amazonas deverd proceder ao cancelamento da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis
para o atendimento da necessidade publica de maneira mais vantajosa.

Art. 116. O registro do fornecedor sera cancelado quando:
I — descumprir as condi¢des da ata de registro de precos;

I — ndo aceitar reduzir seu prego registrado, na hipdtese de este se tornar superior
aqueles praticados no mercado;

IIT — sofrer sancao prevista no inciso III ou IV do caput do art. 156 da Lei n. 14.133,
de 1° de abril de 2021; ou
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IV — for condenado por algum dos crimes previstos no art. 178 da Lei n. 14.133, de 1°
de abril de 2021, por sentenca transitada em julgado.

Paragrafo unico. O cancelamento de registros nas hipdteses previstas neste artigo sera
formalizado apos decisdao da Autoridade Competente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

Art. 117. O cancelamento do registro de precos podera decorrer de caso fortuito ou
forca maior que prejudique o cumprimento da ata, devidamente comprovado e justificado:

I — por razdo de interesse publico; ou
IT — a pedido do fornecedor.
CAPITULO X
Do Tratamento Conferido as Microempresas,
Empresas de Pequeno Porte e Microempreendedores Individuais (MEI)

Art. 118. Aplica-se as contratagdes realizadas pelo Ministério Publico o tratamento
diferenciado e favorecido a ser dispensado as microempresas (ME), empresas de pequeno porte (EPP) e
aos Microempreendedores Individuais (MEI), atendidas as defini¢des da legislacdo aplicavel.

§ 1° Quando aplicados em licitagdo do Ministério Publico, os critérios de tratamento
diferenciado deverdo estar expressamente previstos no instrumento convocatorio.

§ 2° O enquadramento de licitante como ME, EPP ou MEI sera realizado pela entrega
de declaragdo especifica, conforme determinado pelo edital de licitagdo, cuja veracidade sera presumida
sob as penas da lei.

Art. 119. Para a consecucao do tratamento citado no art. 118, o Ministério Publico
adotard as seguintes medidas:

I — assegurar, como critério de desempate em certames licitatorios, preferéncia de
contratacao;

II — exigir a plena regularidade fiscal e trabalhista somente para a efetivacdo da
contratacao;

III — realizar processo licitatorio destinado exclusivamente as ME’s, EPP’s ou aos
MET’s, nos lotes de contratagdo cujo valor seja de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais);

IV — nos lotes que superem o valor descrito no inciso III deste artigo e que se
constituam em bens divisiveis, estabelecer, quando possivel, a cota de até¢ 25% (vinte e cinco por cento)
do objeto para a contratacdo de ME’s, EPP’s ou aos MEI’s.

Art. 120. Para o exercicio da prerrogativa descrita no inciso I do art. 119 deste Ato
serdo adotadas as providéncias procedimentais descritas em lei, conforme a modalidade licitatoria
empregada.

Art. 121. A prerrogativa elencada no inciso II do art. 119 deste Ato atendera aos
seguintes requisitos:

I — as ME’s, as EPP’s ou os MEI’s ndo estardo isentas de apresentar toda a
documentacao fiscal e trabalhista exigida pelo edital de licitacdo, ainda que a documentagdo esteja
irregular;

IT — se a vencedora do certame se encontrar em situagdo irregular, ser-lhe-a concedido
o prazo de 5 (cinco) dias uteis, a partir do arremate ou da declaracdo, para que providencie a devida
regulariza¢do de suas pendéncias perante aos 6rgaos competentes;
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IIT — ¢ facultado a Autoridade Superior, fundamentadamente, prorrogar o prazo do
inciso II deste artigo uma unica vez, por igual periodo, caso constatado que nao houve inércia da
licitante interessada para a regularizacao de suas pendéncias fiscais ou trabalhistas;

IV — a nado regularizacdo dentro do prazo concedido implicard na decadéncia do
direito de contratar com o Ministério Publico e na possivel instauracao de procedimento proprio para a
apuracdo de sangdes administrativas previstas em lei, dispensando-se a instauragdo em questdo se
constatada, de plano, a auséncia de culpa da licitante pela perda do prazo concedido;

V — regularizadas as pendéncias constatadas, os autos serdao remetidos a Autoridade
Superior para homologacdo do certame, oportunidade na qual serdo examinados eventuais recursos
apresentados; e

VI — decaido o direito de contratagdo, sera facultado ao Ministério Publico convocar
os licitantes remanescentes na ordem de classificagao.

Art. 122. A prerrogativa elencada no inciso III do art. 119 deste Ato obedecera as
seguintes regras:

I — a prioridade de contratagdo sera dada as microempresas, as empresas de pequeno
porte ou aos microempreendedores individuais sediados regionalmente, assim entendidos os que
possuem matriz ou sede de filial no Estado do Amazonas, quando comparecerem ao certame ao menos
3 (trés) licitantes enquadrados em tal requisito;

IT — ndo cumprida a exigéncia do inciso I deste artigo, a disputa ocorrera normalmente
entre todas as ofertas apresentadas pelos demais ME’s, EPP’s ou MEI’s;

Il — ainda que cumprido o requisito do inciso I do presente artigo, o Ministério
Publico ndo podera contratar com ME, EPP ou MEI sediado regionalmente se o preco final por ele
ofertado for superior a 10% (dez por cento) do melhor lance apresentado na disputa;

IV — nos processos licitatorios realizados na modalidade de Pregdo Eletronico, a
verificacdo a que se refere o inciso I do presente artigo devera ser efetuada apods a etapa de lances do
certame, mediante diligéncia empreendida pelo Pregoeiro, a fim de constatar o local da sede dos
participantes que se declararam como ME, EPP ou MEI.

Art. 123. . A prerrogativa elencada no inciso IV do art. 119 deste Ato, quando
utilizada, atenderd as seguintes regras:

I — a cota reservada devera ser de at¢ 25% (vinte e cinco por cento) da quantidade
total licitada ou aproximar-se ao méximo deste montante, respeitada a divisibilidade do objeto licitado,
conforme contornos definidos pela éarea solicitante;

IT — se 0 mesmo licitante vencer a cota reservada e a cota principal, a contratacao de
ambas devera ocorrer pelo menor prego;

IIT — na hipdtese de ndo haver vencedor para a cota reservada, essa podera ser
adjudicada ao vencedor da cota principal ou, diante de sua recusa, aos licitantes remanescentes, desde
que pratiquem o preco do vencedor da cota principal; e

IV — o valor ofertado pelo licitante vencedor da cota reservada ndo podera ser
superior a 10% (dez por cento) do valor ofertado pela cota principal.

§ 1° Na hipétese do inciso IV do caput deste artigo, serd assegurado ao licitante
vencedor da cota reservada a oportunidade de adequar a sua oferta ao limite estipulado.

§ 2° Na hipotese do § 1° deste artigo, havendo recusa por parte do interessado, serdo
convocados, na ordem de classificacdo, os demais participantes da cota reservada e, ndo existindo
licitantes nesse grupo, aplica-se a regra do inciso III do caput deste artigo.
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Art. 124. Os beneficios descritos no presente Capitulo ndo acarretardo a necessidade
de se adotarem procedimentos diferenciados durante a pesquisa de pregos para o certame.

Paragrafo tnico. A adogdo dos procedimentos descritos nos arts. 119 a 124 levard em
conta o montante estimado pela pesquisa de precos realizada previamente a licitagdo,
independentemente dos valores finais obtidos ap6s a disputa entre os licitantes.

Art. 125. Nao se aplicam os beneficios do presente capitulo quando:
I — os lances forem apresentados por pessoa fisica, admitidas a disputa; e

I — a licitagdo for dispensavel ou inexigivel, excetuando-se aquelas tratadas pelos
incisos I e II do art. 75 da Lein. 14.133/2021; ¢

IIT — o tratamento diferenciado para as ME, EPP ou ou MEI nao for vantajoso para a
administracdo publica, quando restar demonstrada a inexisténcia de interessados que possam atender a
demanda ou representar prejuizo ao conjunto ou ao complexo do objeto a ser contratado.

Paragrafo tinico. Na hipotese do inciso II do caput deste artigo, sendo a contratacao
realizada por dispensa de licitagdo em razdo do valor, ela deverd, prioritariamente, contemplar ME, EPP
ou MEI sediado regionalmente, quando o valor por eles ofertado nao for superior a 10% (dez por cento)
do melhor prego valido encontrado em pesquisa de precos.

Art. 126. As contratacdes diretas, fundamentadas nos incs. I e II do art. 75 da Lei n.
14.133/2021, deverao ser firmadas preferencialmente com microempresas, empresas de pequeno porte €
Microempreendedores Individuais.

CAPITULO XI
Da Participacao de Pessoa Fisica nas Contratacées Publicas

Art. 127. Os avisos de contratagdo direta deverdo possibilitar a contratagdo das
pessoas fisicas, em observancia aos objetivos da isonomia e da justa competi¢ao.

Paragrafo tinico. Nao se aplica o disposto no caput quando a contratagdo exigir capital
social minimo e estrutura minima, com equipamentos, instalagdes e equipe de profissionais ou corpo
técnico para a execucao do objeto incompativeis com a natureza profissional da pessoa fisica, conforme
demonstrado em estudo técnico preliminar.

Art. 128. O aviso de contratacao direta devera conter, dentre outras clausulas:

I — exigéncia de certidoes ou atestados de qualificagdo técnica, quando couber,
expedidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que comprovem ter as pessoas fisicas
fornecido os materiais ou prestado os servigos compativeis com o objeto da licitagao;

II — apresentacao pelo proponente dos seguintes documentos, no minimo:

a) prova de regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

b) prova de regularidade perante a Seguridade Social e trabalhista;
c) certiddo negativa de insolvéncia civil,
d) declaracao de que atende os requisitos do aviso de contratagdo direta;

e) declaragdo de inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a
Administragao Publica.

IIT — exigéncia de a pessoa fisica, ao ofertar seu lance ou proposta, acrescentar o
percentual de 20% (vinte por cento) do valor de comercializa¢do a titulo de contribuigdo patronal a
Seguridade Social, para fins de melhor avaliagdo das condi¢des da contratagdo pela Administracao.
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Paragrafo tnico. O valor de que trata o inciso III devera ser subtraido do valor da
proposta final do proponente e recolhido, pela Administrag¢do, ao Instituto Nacional do Seguro Social
(INSS).

CAPITULO XII
Da Comissao Permanente de Licitacao

Art. 129. - Além das atribui¢des definidas no art. 2° e seguintes, a Comissao
Permanente de Licitacdo, 6rgdo integrante da Procuradoria-Geral de Justica, tem como areas de
atuacao:

I - execugao de atividades relativas a processo e julgamento das licitagdes de interesse
do Ministério publico do Estado do Amazonas, com observancia da legislacao especifica, tais como:

a) o credenciamento dos interessados;

b) o recebimento das propostas, bem como da documentagdo de habilitagdo;
c) a abertura das propostas, o seu exame e a classificacdo dos licitantes;

d) a conducao dos procedimentos proprios do certame;

e) declarar o vencedor;

f) a elaboragdo da respectiva ata da sessao de licitacao;

g) o recebimento, mediante andlise preliminar da admissibilidade, e a manifestacao
sobre o mérito dos recursos interpostos, com encaminhamento para decisdo da Autoridade Superior; € o
encaminhamento do processo devidamente instruido a Autoridade Superior, visando a adjudicacao do
objeto e homologagao da licitacdo.

IT - exercicio do poder decisorio sobre pedidos de inscrigdo no registro cadastral, bem
como de alteragdes ou cancelamento;

IIT - fornecimento de informagdes sobre pedidos de levantamento ou de restitui¢ao de
caucao provisodria, quando for o caso;

IV - autorizagdo para expedicao de certificados ou atestados requeridos por empresas
inscritas no registro cadastral;

V - proposi¢do de instauracdo de Processo com vistas a apuragdo de infragdes
cometidas no curso da licitagdo, para promog¢do da responsabilidade administrativa e aplicacdo da
sangdo cabivel, sem prejuizo de sua iniciativa para apura¢do e aplicacdo de san¢do, em qualquer
modalidade de licitacao;

VI - recebimento das requisi¢des pertinentes, processamento € julgamento das
licitagdes e dos procedimentos auxiliares, no ambito do Ministério Publico do Estado do Amazonas;

VII - condugdo dos procedimentos de Concessdes e¢ Permissdes, nos termos da
legislagdo aplicavel;

VIII — consulta a Atas de Registro de Pregos de outros 6rgaos ou entidades publicas,
bem como a expedicao de oficios solicitando a participagdo nesta, nos termos da Legislacao especifica;

IX — participagdo em cursos preparatorios com o objetivo de proporcionar
conhecimento técnico aos membros da referida Comissdo Permanente de Licitacao;

VIII - execucdo de outras atividades pertinentes a sua natureza, nos termos da
legislagdo pertinente.

§ 1° Sem prejuizo dessas atribuicdes, compete ainda, a Comissdo Permanente de
Licitacao a execugdo das demais acdes e atividades determinadas pelo Procurador-Geral de Justica.

§ 2° As atribuicdes deste artigo serdo cumpridas e os atos correspondentes expedidos
em sessdo deliberativa.
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Secao I
Da composi¢io da Comissao

Art. 130. - A Comissao Permanente de Licitagdo - CPL ¢ composta de um presidente
e trés membros de livre escolha do Procurador-Geral de Justiga, conforme o disposto no art. 7° da Lei
3.147/07.

§ 1° - O cargo de Presidente serd de livre nomeacao do Procurador-Geral de Justica,
podendo a escolha recair sobre servidor do quadro de carreira ou nao conforme o disposto § art. 7.° da
Lei 3.147/07.

§ 2° - Os demais integrantes serdo designados dentre os integrantes do quadro de
carreira do Ministério Publico do Estado do Amazonas, com capacitagdo especifica. (§2° Art. 7° da Lei
3.147/07).

§ 3° — O mandato dos membros da Comissdao Permanente de Licitagdao, nao excedera a
um ano, excetuado o do Presidente, vedada a recondu¢do da totalidade de seus membros, no periodo
subsequente.

§ 4° — Cabera ao Subprocurador-Geral de Justica para Assuntos Administrativos do
Ministério Publico indicar o Pregoeiro, o Agente de Contratagdo ou o Leiloeiro Administrativo e os
componentes da equipe de apoio que participardo de cada certame especifico.

§ 5° — Em caso de impedimento e suspeigdo, aplicar-se-a supletivamente a legislagdo
pertinente.

§ 6° - A auséncia a 03 (trés) reunides consecutivas ou a 05 (cinco) alternadas, no més,
sem justificativa aceita pelo Presidente, importara a perda do mandato de membro de Comissao.

§ 7° - A dispensa da funcdo antes do término do mandato dar-se-a4 a pedido do
interessado, ou mediante representacao do Presidente da Comissao ao Procurador-Geral de Justica.

§ 8°° A supléncia de membro da Comissao Permanente de Licitagdo, proceder-se-a
mediante indicagdo de substitutos eventuais designados em Ato proprio emitido pelo Procurador-Geral
de Justica do Ministério Publico.

Art. 131. — Na composic¢ao e no funcionamento da Comissdo Permanente de Licitagdo
serdo observados os principios constitucionais da Administracdo Publica e os procedimentos de
competéncia da Comissdo Permanente de Licitagdo - CPL serdo processadas e julgadas em estrita
conformidade com os principios da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da
eficiéncia, do interesse publico, da probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da
transparéncia, da eficacia, da segregacao de funcdes, da motivacdo, da vinculacdo ao edital, do
julgamento objetivo, da seguranca juridica, da razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade,
da celeridade, da economicidade e do desenvolvimento nacional sustentavel, assim como as disposi¢des
do Decreto-Lei n° 4.657, de 4 de setembro de 1942 (Lei de Introdug¢do as Normas do Direito
Brasileiro).

Secao I1
Do apoio técnico-administrativo

Art. 132. O apoio técnico-administrativo a Comissdo Permanente de Licitagdo - CPL
sera prestado pela Diretoria-Geral e suas unidades subordinadas, sem prejuizo de outras atribui¢des
determinadas ou delegadas pelo Procurador-Geral de Justiga.

Pardgrafo tnico. A Comissdo Permanente de Licitacdo poderd valer-se do apoio
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técnico-administrativo para executar, ainda:

I — a elaboracdo dos editais de licitacdo e das minutas, os quais seguirdo para o 0rgao
de assessoramento juridico da Administracdo, que realizara controle prévio de legalidade mediante
analise juridica da contratacdo, nos termos da Lei Federal de Licitagdes e Contratos Administrativos;

II — a coordenacao e o controle dos Calendarios de Licitagdes;
I - a expedi¢do de certificados de registros cadastrais;

IV — a instrucdo dos Procedimentos Auxiliares previstos no art. 78 da Lei
14.133/2021;

V — demais ag¢des e atividades determinadas pelo Procurador-Geral de Justiga;

Secao 111
Dos Agentes de Contratagio e Pregoeiros Oficiais

Art. 133. O Subprocurador-Geral de Justica para Assuntos Administrativos emitira
portaria designando os servidores que atuardo como Agentes de Contratagdo e Pregoeiros Oficiais do
Ministério Publico.

§ 1° Somente podera atuar como Agente de Contratacdo o servidor que tenha
realizado capacitacdo especifica para exercer a referida atribuigao.

§ 2° A cada licitacdo ou procedimento auxiliar a ser realizado, serd emitida portaria do
Subprocurador-Geral de Justica para Assuntos Administrativos designando o respectivo Agente de
Contratacao, assim como os membros da equipe de apoio.

§ 3° Quando da conducdo de licitagdo na modalidade pregdo, o agente de contratagdao
formalmente designado sera referenciado como “Pregoeiro”.

§ 4° Quando da condugdo de licitacdo na modalidade leildo, o agente de contratacdo
formalmente designado sera referenciado como “Leiloeiro Administrativo”.

§ 5° Na conducao dos certames sob sua responsabilidade, o Agente de
Contratacao/Pregoeiro observard o disposto no inciso I do art. 129, bem como encaminhara ao
Ordenador de Despesas o relatorio Final da Licitagdo para Adjudicagdo e Homologacao.

Secao IV
Das atribuicoes do Presidente

Art. 134. Sao atribui¢des do Presidente da Comissdao Permanente de Licitacdo — CPL
do Ministério Publico do Estado do Amazonas:

I - promover as medidas necessarias ao processamento e julgamento das licitacdes,
zelando pela observancia dos principios constitucionais atinentes a Administracdo Publica, das normas
gerais da legislacdo especifica, da ordem dos trabalhos e daquelas que forem estipuladas no ato
convocatorio;

II - convocar as reunioes da Comissao;
III - presidir as reunides da Comissao, com direito ao voto de qualidade;
IV - assinar os certificados e atestados referidos no artigo 134, inciso IV, deste Ato;

V - aceitar ou indeferir justificativas de auséncia as reunides apresentadas por
membros da Comissao;

VI - propor a Comissdo a padronizagdo de atos convocatdrios, atas, termos e
declaracdes concernentes ao procedimento licitatério;

VII - encaminhar o resultado final do julgamento para homologacao e/ou adjudicacao
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pela autoridade competente, apos o decurso de todos os prazos recursais;

VIII - assinar os editais de licitagdo e dos procedimentos auxiliares, bem como os
avisos a serem publicados;

IX - assinar os relatorios finais referentes aos trabalhos da Comissao;

X — receber os recursos administrativos contra sua decisao e, se for o caso, € antes de
encaminhd-la a autoridade superior, exercer o juizo de retratagdo, comunicando tal circunstincia por
escrito ao recorrente e a autoridade julgadora do recurso.

X - o indicar, mediante sistema de rodizio, o Pregoeiro que participara de cada
Pregio;

§ 1° A antecedéncia prevista no inciso II deste artigo podera ser abreviada, bem como
omitida a pauta, quando ocorrerem motivos excepcionais que possam causar prejuizos ou danos a bens
ou pessoas.

§ 2° Sempre que necessario, o Presidente podera convocar técnicos, preferencialmente
servidores do Ministério Publico do Estado do Amazonas, para auxiliar na andlise das propostas
referentes a licitagdes que exijam conhecimento técnico ou cientifico especifico ou especializado, bem
como na andlise das propostas correspondentes.

CAPITULO XIII
Do Controle das Contratac¢oes

Art. 135. As contratagdes realizadas pelo Ministério Publico do Estado do Amazonas
submeter-se-a0 a praticas continuas e permanentes de gestdo de riscos e de controle preventivo,
inclusive mediante adogao de recursos de tecnologia da informacao, e, além de estar subordinadas ao
controle social, sujeitar-se-a0 as seguintes linhas de defesa:

I - primeira linha de defesa, integrada pelos servidores da entidade que atuam no fluxo
da execucao da despesa publica, gerentes ou ndo, com destaque aos agentes de contratacao;

IT - segunda linha de defesa, composta pela assessoria juridica da Subprocuradoria-
Geral de Justiga para Assuntos Administrativos, pelo Comité de Integridade e Compliance e pelo
monitoramento a ser realizado pela Divisao de Controle Interno — DCI.

III - terceira linha de defesa, desempenhada pela auditoria da Divisdo de Controle
Interno — DCI, como 6rgao central do sistema de controle interno do Ministério Publico do Estado do
Amazonas.

§ 1° Os mecanismos de controle de primeira linha de defesa instituidos deverdo ser
observados por todos os setores envolvidos na execucdo da despesa, de acordo com a normatizacao de
suas competéncias, rotinas e processos internos de trabalho, em atendimento ao ATO PGJ N° 158/2012.

§ 2° As agdes de acompanhamento e avaliagdo da segunda linha de defesa serdo
executadas pela Divisdo de Controle Interno — DCI, em observancia ao ATO PGJ. N° 176/2021.

§ 3° A Procuradoria-Geral de Justiga incluird no Plano Anual de Auditoria e de
Atividades de Controle Interno a previsdo para a realizagdo de auditorias internas nos setores
envolvidos nos procedimentos de contratacao.

§ 4° Os procedimentos voltados a Gestdo de Risco serdo realizados no ambito do
Programa de Integridade e Compliance do Ministério Publico do Estado do Amazonas, nos termos do
ATO PGJ N° 163/2021.

§ 5° Aos membros e servidores envolvidos no fluxo dos procedimentos de contratagdao
e controle devera ser proporcionado um Programa de Educagdo Continuada, a ser instituido pelo Centro
de Estudo e Aperfeicoamento (CEAF).
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Art. 136. Os integrantes das linhas de defesa a que se referem os incisos I, II e III do
art. 135 observardo, ainda, o seguinte:

I - quando constatarem simples impropriedade formal, adotardo medidas para o seu
saneamento e para a mitigacdo de riscos de sua nova ocorréncia, preferencialmente com o
aperfeigoamento dos controles preventivos € com a capacitacao dos agentes publicos responsaveis;

I - quando constatarem irregularidade que configure dano a Administragdo, sem
prejuizo das medidas previstas no inciso I deste § 3°, adotardo as providéncias necessdrias para a
apuracdo das infracdes administrativas, observadas a segregagao de fungdes e a necessidade de
individualizacdo das condutas, bem como remeterdo ao Procurador-Geral de Justica copias dos
documentos cabiveis para a apuracao dos ilicitos de sua competéncia.

CAPITULO XIV
Da ordem cronolégica de pagamentos

Art. 137. O pagamento das obrigagdes contratuais devera observar a ordem
cronoldgica de exigibilidade para cada fonte diferenciada de recursos nas seguintes categorias de
contratos:

I - fornecimento de bens;

II - locagdes;

III - prestacao de servigos; e
IV - realizacao de obras.

§ 1° As fontes de recursos constituem-se de agrupamentos especificos de naturezas de
receitas, atendendo a uma determinada regra de destinacdo legal, evidenciando a origem ou a
procedéncia dos recursos que devem ser gastos com uma determinada finalidade.

§ 2° Os credores de contratos a serem pagos com recursos vinculados a finalidade ou
a despesa especifica serdo ordenados em listas proprias para cada convénio, contrato de empréstimo ou
de financiamento, fundo especial ou outra origem especifica do recurso, cuja obtencao exija vinculagao.

Secao I
Inclusao do crédito na sequéncia de pagamentos

Art. 138. A ordem cronologica de exigibilidade tera como marco inicial, para efeito
de inclusdo do crédito na sequéncia de pagamentos, a liquidacdo de despesa.

§ 1° Considera-se liquidacdo de despesa o segundo estagio da despesa publica e
consiste na verificagdo do direito adquirido pelo credor, tendo por base os titulos e documentos
comprobatorios do respectivo crédito, apos a execug¢do do objeto ou de etapa do cronograma fisico-
financeiro do contrato, conforme o caso.

§ 2° Nos contratos de prestacdo de servigos com regime de dedicagdo exclusiva de
mao de obra, a situacdo de irregularidade no pagamento das verbas trabalhistas, previdenciarias ou
referentes ao FGTS ndo afeta o ingresso do pagamento na ordem cronoldgica de exigibilidade,
podendo, nesse caso, a unidade administrativa contratante deduzir parte do pagamento devido a
contratada, limitada a deducao ao valor inadimplido.

§ 3° Na hipotese de que trata o § 2°, a Administracdo, mediante disposi¢do em edital
ou contrato, pode condicionar a inclusdo do crédito na sequéncia de pagamentos a comprovacao de
quitacdo das obrigacdes trabalhistas vencidas.

§ 4° A despesa inscrita em restos a pagar nao altera a posicdo da ordem cronoldgica
de sua exigibilidade, ndo concorrendo com as liquidagdes do exercicio corrente.

§ 5° O pagamento das indenizacdes previstas no § 2° do art. 138 e no art. 149 da Lei
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n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, devera observar a ordem cronologica de exigibilidade, ainda que o
contrato ja tenha sido encerrado.

§ 6° A inobservancia imotivada da ordem cronoldgica de que trata o caput deste
artigo ensejara a apuracao de responsabilidade do agente responsavel, cabendo aos 6rgaos de controle a
fiscalizagao.

§ 7° Havendo pretericdo indevida da ordem cronologica de exigibilidade, o agente
responsavel pelo pagamento podera incorrer nas penas do art. 337-H do Decreto-Lei n° 2.848, de 7 de
dezembro de 1940.

Secao 11
Providéncias e prazos para a liquidaciao e pagamento

Art. 139. Os prazos para liquidagdo e pagamento sdo clausulas necessarias nos
instrumentos de contrato, nos termos do inciso VI do art. 92 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Paragrafo tinico. Nas hipoteses de substituigdo do instrumento de contrato por outro
instrumento habil, conforme dispde o art. 95 da Lei n° 14.133, de 2021, os prazos para liquidagdo e
pagamento constardo de instrumento convocatério, de aviso de contratagdo direta ou de outro
documento negocial com o mercado.

Art. 140. Os prazos de que trata o art. 139 serdo limitados a:

I — 10 (dez dias) uteis para a liquidacdo da despesa, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracao;

IT — 10 (dez dias) uteis para pagamento, a contar da liquidagao da despesa.

§ 1° Para os fins de liquidacao, devera ser observado o disposto no art. 63 da Lei n°
4.320, de 17 de marco de 1964, certificando-se do adimplemento da obrigacdo do contratado nos prazos
e forma previstos no contrato.

§ 2° O prazo de que trata o inciso I do caput deste artigo podera ser excepcionalmente
prorrogado, justificadamente, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericao do atendimento das exigéncias contratuais.

§ 3° O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administragcdo durante a andlise prévia a liquidacao de despesa, ndo sera computado para os fins de que
trata o inciso I do caput e o § 2° deste artigo.

§ 4° Na hipotese de caso fortuito ou for¢a maior que impeca a liquidacdo ou o
pagamento da despesa, o prazo para o pagamento sera suspenso até a sua regularizacdo, devendo ser
mantida a posi¢ao da ordem cronologica que a despesa originalmente estava inscrita.

§ 5° No caso de insuficiéncia de recursos financeiros disponiveis para quita¢dao
integral da obrigacdo, podera haver pagamento parcial do crédito, permanecendo o saldo remanescente
na mesma posicao da ordem cronoldgica.

Art. 141. Previamente ao pagamento, a Administracdo deve verificar a manutenc¢ao
das condig¢des exigidas para a habilitacao na licitagdo, ou para a qualificacdo, na contratagao direta.

§ 1° A eventual perda das condi¢des de que trata o caput ndo enseja, por si, retengao
de pagamento pela Administragao.

§ 2° Verificadas quaisquer irregularidades que impecam o pagamento, a
Administragdo deverd notificar o fornecedor contratado para que regularize a sua situagao.

§ 3° A permanéncia da condi¢do de irregularidade, sem a devida justificativa ou com
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justificativa ndo aceita pela Administra¢do, pode culminar em rescisdo contratual, sem prejuizo da
apuracdo de responsabilidade e da aplicacdo de penalidades cabiveis, observado o contraditorio e a
ampla defesa.

§ 4° E facultada a retencdo dos créditos decorrente do contrato, até o limite dos
prejuizos causado a Administragdo Publica e das multas aplicadas, nos termos do inciso IV do art. 139
da Lein® 14.133, de 2021.

Secao 111
Alterac¢ao da ordem cronologica

Art. 142. A alteracdao da ordem cronologica de pagamento somente ocorrera mediante
prévia justificativa da autoridade competente e posterior comunicagdo ao Tribunal de Contas do Estado
do Amazonas — TCE-AM, exclusivamente nas seguintes situagdes:

[ — grave perturbagdo da ordem, situacdo de emergéncia ou calamidade publica;

II — pagamento a microempresa, empresa de pequeno porte, agricultor familiar,
produtor rural pessoa fisica, microempreendedor individual e sociedade cooperativa, desde que
demonstrado o risco de descontinuidade do cumprimento do objeto do contrato;

IIT — pagamento de servigos necessarios ao funcionamento dos sistemas estruturantes,
desde que demonstrado o risco de descontinuidade do cumprimento do objeto do contrato;

IV — pagamento de direitos oriundos de contratos em caso de faléncia, recuperagao
judicial ou dissolug¢do da empresa contratada; ou

V — pagamento de contrato cujo objeto seja imprescindivel para assegurar a
integridade do patrimdnio publico ou para manter o funcionamento das atividades finalisticas do 6rgao
ou entidade, quando demonstrado o risco de descontinuidade da prestacdo de um servigo publico de
relevancia ou o cumprimento da missdo institucional.

Paragrafo inico. O prazo para a comunicagdo as autoridades listadas no caput deste
artigo nao podera exceder a 30 (dias) dias contados da ocorréncia do evento que motivou a alteragdao da
ordem cronolodgica de pagamento.

CAPITULO XV
Das Disposicoes Finais

Art. 143. A divulgacdo no PNCP ¢ condicdo para a eficacia dos contratos e de seus
aditamentos, e deverd ocorrer no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados da data da assinatura do
instrumento de contrato, termo aditivo ou da confirmacdo de recebimento, pelo contratado, de outros
instrumentos habeis, como nota de empenho de despesa, autorizacao de fornecimento ou de servigo.

Paragrafo tUnico. Enquanto o sistema administrativo do MPAM ndo estiver
devidamente integrado com o PNCP, a divulgacdo sera realizada no Portal da Transparéncia deste
Orgao e no Diario Oficial Eletronico do Ministério Publico, no que couber.

Art. 144. Serdo observados, nos procedimentos de que trata o presente Ato, as normas
de publicidade, arquivamento e registro contabil aplicaveis a Administragdo Publica, bem como o envio
de informagdes conforme disciplinado pelo Tribunal de Contas do Amazonas.

Art. 145. E facultado as areas administrativas do Ministério Publico do Amazonas
promover consulta acerca de duvidas legais ou procedimentais relacionadas aos processos de
contratacdo a que se refere o presente Ato.

Paragrafo tnico. As consultas descritas no caput deste artigo deverao ser devidamente
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fundamentadas e encaminhadas a Diretoria Geral para autuagdo e posterior envio a Autoridade
Superior.

Art. 146. Os indicios de infragdo disciplinar, administrativa, criminal ou de
improbidade administrativa constatados no curso dos procedimentos a que se refere o presente Ato
serdo encaminhados para apuragdo, pela Autoridade Superior, conforme os termos da legislagdo
aplicavel.

Art. 147. Compete exclusivamente a Autoridade Superior realizar o exame quanto a
necessidade de revogagdo ou anulagdo dos processos de contrata¢do iniciados pelo Ministério Publico
do Amazonas.

Art. 148. Os casos omissos e/ou excepcionais decorrentes da aplicagdo deste Ato
serdo dirimidos pela Suprocuradoria-Geral de Justica para Assuntos Administrativos.

Art. 149. Na auséncia ou omissdo de normas que regulem o0s processos
administrativos afetos a Lei 14.133/21 no ambito do Ministério Publico do Estado do Amazonas, as
disposi¢des do(s) ato(s) normativo(s) do Governo do Estado do Amazonas e do Poder Executivo
Federal sobre a matéria serdo aplicadas supletiva e subsidiariamente.

Art. 150. Para os fins do inciso II do art. 19 da Lei 14.133/21, até que o Ministério
Publico do Estado do Amazonas crie o catdlogo eletronico de padronizacdo de compras, servigos €
obras, far-se-4 a ado¢ao do catdlogo do Poder Executivo federal.

Art. 151. As unidades administrativas que atuam em todas as fases de contratacio
devem utilizar os modelos de documentos que forem instituidos no ambito da Procuradoria-Geral de
Justica, para os fins do inciso III do art. 19 da Lei 14.133/21, para cada fase da contratagdo, tais como
modelos de minutas de editais, de termos de referéncia, de contratos padronizados e de outros
documentos.

Art. 152. Enquanto nao for instituido o sistema informatizado de acompanhamento de
obras, a que se refere o inciso III do art. 19 da Lei 14.133/21, as informagdes referentes a esse tipo de
contratacdo serdo publicadas em pagina eletronica especifica hospedada dentro do sitio oficial do
MPAM (www.mpam.mp.br).

Art. 153. Revogadas as disposi¢des em contrario, este Ato entra em vigor na data de
sua publicacdo.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E COMUNIQUE-SE.

GABINETE DO PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DO
AMAZONAS, em Manaus (Am.), 09 de janeiro de 2024.

ALBERTO RODRIGUES DO NASCIMENTO JUNIOR

Procurador-Geral de Justiga
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